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    قدمةم

تنوعت مناهج البحـث العلمـي حسـب الموضـوعات التـي تتناولهـا، حیـث أصـبح لكـل علـم      

منــاهج البحــوث المختلفــة لهــا معظــم مــن علــوم �جمیــع تفرعاتــه مــنهج �حــث خــاص، غیــر أن 

تســـــتند إلـــــى أســـــس المنطـــــق الاســـــتقرائي وهـــــي نقـــــاط مشـــــتر�ة فـــــي طر�قـــــة التحـــــري والبحـــــث 

موضـوعات التـي یبحـث فیهـا وفـي طر�قـة جمـع طبیعـة البینمـا هـي تختلـف فـي  ؛ والاستنتاجي

إلــى المخبــر  طالــب �حتــاج فیهــا ال، حیــث یوجــد �حــوث تعتمــد علــى المجــال العلمــي المعلومــات

     .والتجارب لجمع معلوماتها واستنتاج القوانین والقواعد العامة

القــرن  م و�دا�ــة19العلــوم الحدیثــة الــذي نشــأ خــلال القــرن علــم مــن علــم الآثــار  فهــو أمــا      

وهو علم یبحـث فـي دراسـة �قا�ـا الحضـارات القد�مـة و�حـاول معرفـة  م على ید الأورو�یین،20

یبحــث عــن عمــارتهم وفنــونهم وذلــك للاســتكمال المعلومــات حیــث  كــل شــيء عــن حیــاة النــاس،

الناقصــــة عــــن الحیــــاة فــــي الماضــــي، عــــلاوة علــــى تعر�ــــف الشــــعوب بتــــار�خهم المــــادي عبــــر 

ته  و�ــان دراســ فــي   وتكونــت عــدة مــدارس تنــتهجاســتقر هــذا العلــم، مــرور الــزمن �و ؛ العصــور

أســـس لــه  وضـــعواف، یرهـــا مــن الـــدول الأورو�یــةغیــا و نلماأوفرنســـا و مـــن بر�طانیــا �ــل ذلــك فـــي 

  .تهوقواعد لدراس

هـــذا المقیـــاس وهـــو تعلـــیم الطالـــب فـــي الآثـــار الإســـلامیة قواعـــد �تا�ـــة دراســـة مـــن هـــدف ال    

البحث العلمي في تخصصه. ولهذا لا بد علیه الاستعانة �العلوم المساعدة التي تسـاعده علـى 

   .ة إنهائهایفي الكتا�ة و�یف ءفهم المسائل المختلفة في دراسته، ومعرفة طر�قة البد

�یفیة ترتیب الأشكال واللوحات والمصادر إلى لطالب أ�ضا توجیه ا �ما یهدف هذا المقیاس  

والمراجع التي تساعده علـى شـرح �حثـه، و�یفیـة تهمـیش المعلومـات التـي اقتبسـها مـن مختلـف 

المصــادر والمراجــع والتــي تــدل علــى آرائــه وآراء البــاحثین الــذین اســتعان بهــم فــي �تا�ــة �حثــه، 

 .  والاقتباسكتا�ة حتى یتعلم الأمانة العلمیة في ال
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I مــــــــــــــــــــــــــــنهج البحــــــــــــــــــــــــــــث العلمــــــــــــــــــــــــــــي: مصــــــــــــــــــــــــــــطلح : تعر�ــــــــــــــــــــــــــــف 

 تعر�ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــف المـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــنهج:  -1

اللغــــــــــــــــات الأورو�یــــــــــــــــة  غیرهــــــــــــــــا مــــــــــــــــن �لمــــــــــــــــة مــــــــــــــــنهج فــــــــــــــــي اللغــــــــــــــــة العر�یــــــــــــــــة و     

Méthodes  ـــــــــــــة ها عملالتـــــــــــــي �ـــــــــــــان �ســـــــــــــت Meoesesمشـــــــــــــتقة مـــــــــــــن الكلمـــــــــــــة الیونانی

  في الأصل الطر�ق.تعني أفلاطون �معنى البحث، و 

ــــــــة �لمــــــــة مــــــــنهج      ــــــــي اللغــــــــة العر�ی ــــــــى طــــــــرق أو " نهــــــــج"مشــــــــتقة مــــــــن الفعــــــــل وف �معن

 .تعني طر�ق أو سلوك أي  سلك

ــــــــــة، �مــــــــــا     ــــــــــى البحــــــــــث أو النظــــــــــر أو المعرف اســــــــــتعمل هــــــــــذه الكلمــــــــــة أفلاطــــــــــون �معن

نجــــــــدها عنــــــــد أرســــــــطو �معنــــــــى "�حــــــــث" فــــــــي �ثیــــــــر مــــــــن الأحیــــــــان، ومــــــــن خــــــــلال مــــــــا 

ــــــــــى الأصــــــــــلي لهــــــــــا �مــــــــــدلول "الط ــــــــــى ذ�ــــــــــر �عــــــــــد المعن ــــــــــق" أو "المــــــــــنهج" المــــــــــؤدى إل ر�

  الغرض المطلوب، خلال المصاعب والعقبات.

إلا ابتــــــــــداء مــــــــــن عصــــــــــر النهضــــــــــة الأور�یــــــــــة،  حــــــــــالياله مفهومــــــــــلكــــــــــن لــــــــــم �أخــــــــــذ و    

عنـــــــــــي مجموعـــــــــــة مـــــــــــن القواعـــــــــــد العامـــــــــــة التـــــــــــي تـــــــــــنظم المعلومـــــــــــات حیـــــــــــث أصـــــــــــبح �

  والأفكار من أجل الوصول إلى الحقیقة العلمیة.

  تعر�ف البحث: -2

ــــــــــــى طلــــــــــــب أو تقصــــــــــــى أو      �لمــــــــــــة البحــــــــــــث مشــــــــــــتقة مــــــــــــن الفعــــــــــــل (�حــــــــــــث) �معن

 فتش، وللبحث العلمي تعر�فات �ثیرة منها: 

فــــــــي مجــــــــال التخصــــــــص مــــــــا ل إلــــــــى معلومــــــــات جدیــــــــدة حــــــــول موضــــــــوع و الوصــــــــ -

 �طر�قة علمیة، وعرضها �أسلوب منطقي واضح.

 دراسة موضوع معین دراسة نقد�ة تحلیلیة تؤدي إلى نتائج مبتكرة.  -
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  تعر�ف العلمي: -3 

أمــــــــــــا العلمــــــــــــي فهــــــــــــي منســــــــــــو�ة إلــــــــــــى العلــــــــــــم الــــــــــــذي �عنــــــــــــي الإلمــــــــــــام �الحقیقــــــــــــة،     

  والمعرفة �كل ما یتصل بها.

ـــــــــــــه مجموعـــــــــــــة منظمـــــــــــــة ومنتظمـــــــــــــة مـــــــــــــن     ـــــــــــــم" �أن ـــــــــــــاحثون  "العل ـــــــــــــذلك عـــــــــــــرف الب ل

الحقـــــــــائق �مكـــــــــن التوصـــــــــل إلیهـــــــــا �مـــــــــنهج خـــــــــاص مـــــــــن البحـــــــــث والتحـــــــــري والملاحظـــــــــة 

فـــــــــــي اســـــــــــتخراج القواعـــــــــــد العامـــــــــــة أو القـــــــــــوانین التـــــــــــي والتحقیـــــــــــق، وأنـــــــــــه هـــــــــــو الســـــــــــعي 

�عــــــــــض  تحكــــــــــم الظــــــــــواهر محــــــــــل البحــــــــــث، و�عــــــــــض هــــــــــذه القــــــــــوانین التــــــــــي تســــــــــتخرجها

العلـــــــــوم الطبیعیـــــــــة �الكیمیـــــــــاء والفیز�ـــــــــاء وعلـــــــــوم الحیـــــــــاة تكـــــــــون قـــــــــوانین محـــــــــددة �مكـــــــــن 

ـــــــؤ بهـــــــا، و�عضـــــــها الآخـــــــر لـــــــم یبلـــــــغ �عـــــــد مرتبـــــــة هـــــــذه القـــــــوانین،  �مـــــــا نـــــــرى فـــــــي  التنب

ماعیــــــــــــة ومنهــــــــــــا علــــــــــــم التــــــــــــار�خ وعلــــــــــــم الآثــــــــــــار،  التــــــــــــي �ســــــــــــعى فیهــــــــــــا العلــــــــــــوم الاجت

الباحـــــــــث لاكتشـــــــــاف القواعـــــــــد العامـــــــــة والقـــــــــوانین التـــــــــي تُســـــــــیر التـــــــــار�خ وقـــــــــوانین تطـــــــــور 

 المجتمعات.

  تعر�ف منهج البحث العلمي: -4

البحـــــــــــــث العلمـــــــــــــي �عنـــــــــــــي ببســـــــــــــاطة البحـــــــــــــث عـــــــــــــن الحقـــــــــــــائق، والإجا�ـــــــــــــة علـــــــــــــى    

صـــــــــاء هـــــــــادف ومـــــــــنظم، أنـــــــــه �ســـــــــعى لإ�جـــــــــاد  الأســـــــــئلة والحـــــــــل للمشـــــــــكلات؛ فهـــــــــو استق

ــــــــــــائق المشــــــــــــوهة  ــــــــــــه یوضــــــــــــح الحق ــــــــــــر واضــــــــــــحة، أن توضــــــــــــیح أو تفســــــــــــیر لظــــــــــــاهرة غی

 والمشكوك بها و�صحح الحقائق الخاطئة.   

إن البحـــــــــث العلمــــــــــي هـــــــــو أســــــــــلوب مـــــــــنظم منطقــــــــــي، موضـــــــــوعي،  دقیــــــــــق یتوصــــــــــل    

  إلى النتائج بناء على أسس وأدلة.

ــــــــــاهیم     ــــــــــف�مكــــــــــن ومــــــــــن خــــــــــلال هــــــــــذه المف ــــــــــارة  تعر� "  مــــــــــنهج البحــــــــــث العلمــــــــــي" عب

ــــــــــــي أي  ــــــــــــة ف ــــــــــــة للدراســــــــــــة العلمی ــــــــــــي تحكــــــــــــم أي محاول ــــــــــــانون أو القاعــــــــــــدة الت ــــــــــــه الق �أن
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ـــــــــــــث مجـــــــــــــال ـــــــــــــوم وحســـــــــــــب ، حی ـــــــــــــاختلاف العل ـــــــــــــاهج البحـــــــــــــث العلمـــــــــــــي � ـــــــــــــف من تختل

الموضـــــــــوعات التـــــــــي تتناولهـــــــــا، وأصـــــــــبح الآن لكـــــــــل علـــــــــم  وفـــــــــرع مـــــــــن فـــــــــروع المعرفـــــــــة 

م الر�اضـــــــــــیة، ومـــــــــــنهج للعلـــــــــــوم مـــــــــــنهج �حـــــــــــث خـــــــــــاص �ـــــــــــه ؛  فهنـــــــــــاك مـــــــــــنهج للعلـــــــــــو 

الأخـــــــــرى �الكیمیـــــــــاء والعلــــــــــوم الطبیـــــــــة وغیرهــــــــــا، ومـــــــــنهج للعلــــــــــوم الإنســـــــــانیة، و�ختلــــــــــف 

ـــــــــــي الأســـــــــــالیب والطـــــــــــرق (جمـــــــــــع المعلومـــــــــــات، وضـــــــــــع  كـــــــــــل مـــــــــــنهج عـــــــــــن الآخـــــــــــر ف

 القـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوانین والنظر�ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــات الخاصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة �ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه).

وتشــــــــــترك  معظــــــــــم  المنــــــــــاهج  البحــــــــــث فــــــــــي اتجاههــــــــــا العــــــــــام فــــــــــي طــــــــــرق التحــــــــــري  

  والبحـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــث .

لـــــــــــك فـــــــــــي اســـــــــــتناد �ـــــــــــل منهـــــــــــا إلـــــــــــى أســـــــــــس المنطـــــــــــق الاســـــــــــتقرائي والاســـــــــــتنتاجي، وذ

البحـــــــــوث العلمیـــــــــة تعتمـــــــــد علـــــــــى المعامـــــــــل والمختبـــــــــرات �ـــــــــون  فـــــــــي اخـــــــــتلافهم�كمـــــــــن 

ــــــــــــي  ــــــــــــة الت ــــــــــــوانین والقواعــــــــــــد العلمی ــــــــــــي جمــــــــــــع معلوماتهــــــــــــا واســــــــــــتخراج الق والتجــــــــــــارب ف

ــــــــار فی ــــــــار�خ والآث ــــــــائق التــــــــي تبحــــــــث فیهــــــــا، أمــــــــا �النســــــــبة لعلمــــــــي الت ــــــــف تفســــــــر الحق ختل

ــــــــــــي �جمعهــــــــــــا الباحــــــــــــث،  ــــــــــــث طبیعــــــــــــة المــــــــــــادة الت الأمــــــــــــر �النســــــــــــبة إلیهمــــــــــــا مــــــــــــن حی

والمصــــــــــادر التــــــــــي �جمــــــــــع منهــــــــــا الحقــــــــــائق، فالبحــــــــــث فیهمــــــــــا �عــــــــــد مــــــــــن نــــــــــوع العلــــــــــوم 

 الوثائقیة. 

II:مناهج البحث : 

ـــــــة  �عتمـــــــد   ـــــــي عملی ـــــــى مـــــــنهج خـــــــاص �ســـــــلكه الباحـــــــث ف �ـــــــل �حـــــــث مـــــــن البحـــــــوث عل

�حثــــــــــه، وهــــــــــذا مــــــــــا �جعــــــــــل الباحــــــــــث یبتعــــــــــد عــــــــــن العشــــــــــوائیة فــــــــــي جمــــــــــع المعلومــــــــــات 

 وترتبها ودراستها.

الباحـــــــــــث فـــــــــــي توضـــــــــــیح مـــــــــــاذا یبحـــــــــــث؟ ولمـــــــــــاذا  یتخـــــــــــذه�ســـــــــــاعد المـــــــــــنهج الـــــــــــذي   

ــــــــــــه أو یبحــــــــــــث؟  ــــــــــــذي �ســــــــــــعى لتحقیق ــــــــــــي �أمــــــــــــل  النتیجــــــــــــةومــــــــــــا هــــــــــــو الغــــــــــــرض ال الت

 ل الیها؟ و ما هو الطر�ق الذي سیوصله إلى ما یر�د؟ الوصو 
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�مـــــــــا �فیـــــــــد المـــــــــنهج الـــــــــذي سیســـــــــلكه فـــــــــي تبیـــــــــان الخطـــــــــوات التـــــــــي �جـــــــــب علـــــــــى     

 الباحث أن یتبعها في �حثه.

ــــــــــــذان �حــــــــــــددان للباحــــــــــــث     ــــــــــــوع التخصــــــــــــص والهــــــــــــدف مــــــــــــن البحــــــــــــث همــــــــــــا الل أن ن

  المنهج الأحسن في عملیة �حثه. 

ـــــــــد    ـــــــــة أنـــــــــواع  وق ـــــــــاهج البحـــــــــث العلمـــــــــي ثلاث وضـــــــــع العلمـــــــــاء المتخصصـــــــــون فـــــــــي من

 رئیسیة لمناهج البحث في فروع العلوم المختلفة وهي: 

  :الاستدلالي أو المنهج الر�اضيالمنهج  -1

 والاســــــــــتدلال�عتمــــــــــد فیــــــــــه الباحــــــــــث علــــــــــى التأمــــــــــل ، وهــــــــــو مــــــــــنهج العلــــــــــوم الر�اضــــــــــیة  

ــــــــاس  ــــــــق فیهــــــــا الباحــــــــث مــــــــن والقی ــــــــائج، ینطل ــــــــى النت مســــــــلمات لیصــــــــل مــــــــن للوصــــــــول إل

 خلالها إلى نتائج مرتبطة بها.

  المنهج التجر�بي: -2

، ینطلــــــــــــق �شــــــــــــمل الملاحظــــــــــــة والتجر�ــــــــــــب معــــــــــــا، وهــــــــــــو مــــــــــــنهج العلــــــــــــوم الطبیعیــــــــــــة   

الباحـــــــــــث فیـــــــــــه مـــــــــــن التجر�ـــــــــــة العلمیـــــــــــة حیـــــــــــث �جمـــــــــــه فیهـــــــــــا المشـــــــــــاهدات والبیانـــــــــــات 

ــــــــه مــــــــدى صــــــــحة الفرضــــــــیات التــــــــي وضــــــــعها، معتمــــــــدا فــــــــي و�رتبهــــــــا و�حللهــــــــا لیتبــــــــین  ل

 . �حثه على قواعد عامة وقوانین �طبقها على ظواهر موضوع �حثه

  :الإستردادي أو المنهج التار�خيالمنهج  -3

قـــــــــــوم � ،فـــــــــــي العلـــــــــــوم التار�خیـــــــــــة و الدراســـــــــــات الأثر�ـــــــــــةعمل  هـــــــــــو المـــــــــــنهج المســـــــــــت   

تــــــــرك لنــــــــا مــــــــن آثــــــــار، و �عنــــــــي اعتمــــــــادا علــــــــى مــــــــا  �اســــــــترداد الماضــــــــيالباحــــــــث  فیــــــــه 

ــــــــــــى الباحــــــــــــث  ــــــــــــائج  اســــــــــــترجاع أن عل الأحــــــــــــداث التار�خیــــــــــــة لتحلیلهــــــــــــا واســــــــــــتخراج النت

أثــــــــار منهــــــــا، فیقــــــــوم الباحــــــــث فــــــــي علــــــــم الآثــــــــار �جمــــــــع مادتــــــــه العلمیــــــــة الخاصــــــــة �ــــــــأي 
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و�جـــــــــب أن  فتـــــــــرة التـــــــــي یر�ـــــــــد دراســـــــــتها مبنـــــــــى أو تحفـــــــــة، و�جمـــــــــع معلوماتـــــــــه عـــــــــن الك

ــــــــيتكــــــــون  ــــــــد تنتمــــــــي إل ــــــــك العصــــــــر لا ب ــــــــك صــــــــلیة أمصــــــــادر أن تكــــــــون  ذل التــــــــي أي تل

أو فــــــــــي فتــــــــــرة قر�بــــــــــة منــــــــــه، ســــــــــواء �انــــــــــت مخطوطــــــــــة أو  كتبــــــــــت فــــــــــي هــــــــــذا العصــــــــــر

مطبوعــــــــــة والوثــــــــــائق المعاصــــــــــرة، ثــــــــــم المراجــــــــــع الحدیثــــــــــة التــــــــــي ســــــــــبقته فــــــــــي الدراســــــــــة، 

لیــــــــــتمكن مــــــــــن معرفــــــــــة الأحــــــــــداث السیاســــــــــیة والاقتصــــــــــاد�ة و الاجتماعیــــــــــة المصــــــــــاحبة 

 . التحفـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــةللبنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاء أو 

ــــــــــدأ �عــــــــــد ــــــــــائج. و�ب ــــــــــى نت ــــــــــي جمعهــــــــــا لیتوصــــــــــل إل ــــــــــل المعلومــــــــــات الت ــــــــــي تحلی ــــــــــك ف   ذل

لــــــــه مــــــــن علــــــــوم حدیثــــــــة، تــــــــوفر �ســــــــتعین الباحــــــــث �كــــــــل مــــــــا وخــــــــلال دراســــــــته هــــــــذه   

قاســــــــــات المبنــــــــــى أو م وأنســــــــــب أمــــــــــا الحســــــــــاب الالمــــــــــنهج الاســــــــــتدلالي فــــــــــي عمل فیســــــــــت

�مــــــــــــا التحفــــــــــــة وتناســــــــــــبها مــــــــــــع �ــــــــــــاقي مبــــــــــــاني وتحــــــــــــف العصــــــــــــر المنتمیــــــــــــة إلیــــــــــــه، و 

ــــــــــى عمل �ســــــــــت ــــــــــات مــــــــــن المــــــــــواد المســــــــــتخدمة حت ــــــــــل عین ــــــــــي تحلی ــــــــــي ف المــــــــــنهج التجر�ب

 .تهتفید دراس، حقائق وقواعد عامةیوضح 

IIIي:ثر لأ في منهج البحث ا : العلوم المساعدة 

ــــــــــد     ثقافــــــــــةلــــــــــه كــــــــــون تأن الإســــــــــلامیة الأثر�ــــــــــة ات الدراســــــــــفــــــــــي علــــــــــى الطالــــــــــب  لاب

علـــــــــــم �ـــــــــــالعلوم المســـــــــــاعدة، نـــــــــــذ�ر منهـــــــــــا: ید معرفـــــــــــي صـــــــــــلـــــــــــه ر واســـــــــــعة وأن �كـــــــــــون 

، (Paléographie)علـــــــــــــــم قـــــــــــــــراءة الخطـــــــــــــــوط ،(Philologie)اللغـــــــــــــــات، فقـــــــــــــــه اللغـــــــــــــــة

 ، الأدب، علم الجغرافیا...إلخ(Numimatique)لأختام، علم النمیات 

 علم اللغات: -1

اللغـــــــــات مـــــــــن أهـــــــــم العلـــــــــوم المســـــــــاعدة لا بـــــــــد علـــــــــى الباحـــــــــث معرفـــــــــة �عتبـــــــــر علـــــــــم     

الخاصــــــــة �موضــــــــوع البحــــــــث، فمــــــــثلا الباحــــــــث  فــــــــي التــــــــار�خ والآثــــــــار اللغــــــــة الأصــــــــلیة 

، الإســـــــــــلامیة علیـــــــــــه الإلمـــــــــــام الجیـــــــــــد �اللغـــــــــــة العر�یـــــــــــة والفارســـــــــــیة والعثمانیـــــــــــة القد�مـــــــــــة
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ـــــــــــر مـــــــــــن اللغـــــــــــات  ـــــــــــم بلغـــــــــــة أو أكث ـــــــــــار أن یل ـــــــــــي الآث ـــــــــــى الباحـــــــــــث ف كمـــــــــــا �جـــــــــــب عل

 الأورو�یـــــــــــــــة الحدیثـــــــــــــــة الشاســـــــــــــــعة الإســـــــــــــــتعمال، �الإنجلیز�ـــــــــــــــة والفرنســـــــــــــــیة والألمانیـــــــــــــــة

 والإ�طالیة والإسبانیة.

   Philologie فقه اللغة: -2

وهـــــــــــو مـــــــــــن العلـــــــــــوم المســـــــــــاعدة الضـــــــــــرور�ة لمـــــــــــنهج البحـــــــــــث التـــــــــــار�خي والأثـــــــــــري،    

ـــــــــه اللغـــــــــة، إذ  ـــــــــة فق ـــــــــزمن، ازدادت أهمی ـــــــــدة ال ـــــــــرة المـــــــــراد دراســـــــــتها �عی ـــــــــت الفت فكلمـــــــــا �ان

لا بـــــــــــد لفهـــــــــــم النصـــــــــــوص التار�خیـــــــــــة مـــــــــــن معرفـــــــــــة لغـــــــــــة ذلـــــــــــك العصـــــــــــر التـــــــــــار�خي 

ة؛ حیـــــــث المعـــــــین، ومـــــــن هنـــــــا تـــــــأتي أهمیـــــــة هـــــــذا العلـــــــم الـــــــذي �عنـــــــي بتطـــــــور فقـــــــه اللغـــــــ

معظــــــــم البــــــــاحثین �قعــــــــون فــــــــي �ثیــــــــر مــــــــن الأخطــــــــاء التار�خیــــــــة �ســــــــبب ســــــــوء فهمهــــــــم 

لـــــــــــبعض الألفـــــــــــاظ والمعـــــــــــاني، فاللغـــــــــــة �ـــــــــــائن حـــــــــــي ینمـــــــــــو و�تغیـــــــــــر و�تطـــــــــــور تبعـــــــــــا 

 لظروف المكان والزمان وتغیر الإنسان والثقافات. 

ففــــــــي �عــــــــض الأحیــــــــان قــــــــد یــــــــدل اللفــــــــظ اللغــــــــوي علــــــــى معنــــــــى محــــــــدد تمامــــــــا، �مــــــــا    

ــــــــــى معــــــــــان نســــــــــبیة أو متغیــــــــــرة أو مضــــــــــادة، وقــــــــــد �مكــــــــــن أن یــــــــــدل  اللفــــــــــظ اللغــــــــــوي عل

تــــــــــدل �لمــــــــــة واحــــــــــدة علــــــــــى معــــــــــان متفاوتــــــــــة أو مختلفــــــــــة �ــــــــــاختلاف اســــــــــتخدامها عنــــــــــد 

 كاتب معین. 

ومــــــــن هنــــــــا تــــــــأتي أهمیــــــــة المعــــــــاجم والقــــــــوامیس، فــــــــلا �صــــــــح مــــــــثلا أن تكشــــــــف عــــــــن    

معنـــــــــى �لمـــــــــة مـــــــــن العصـــــــــور الوســـــــــطى فـــــــــي القـــــــــاموس العصـــــــــري، إلا إذا �ـــــــــان ذلـــــــــك 

ــــــــــة مــــــــــثلا: �المصــــــــــر�ة القد�مــــــــــة، � ــــــــــت لغــــــــــة میت ــــــــــى، أمــــــــــا إذا �ان ــــــــــا تطــــــــــور المعن عطین

ـــــــــه  ـــــــــخ، فنكتفـــــــــي عنـــــــــد معرفتهـــــــــا �القـــــــــاموس العـــــــــام؛ لقـــــــــد تنب ـــــــــة ...إل الفار�ســـــــــیة والعثمانی

 الغرب المعاصر لذلك فوضع قاموسا لها لیعین الباحث على فهمها.   
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  : Paléographieلم قراءة الخطوطع -3

�عـــــــــد مـــــــــن العلـــــــــوم المســـــــــاعدة الهامـــــــــة فـــــــــي مـــــــــنهج البحـــــــــث الأثـــــــــري، وذلـــــــــك لوجـــــــــود    

ـــــــــــى  ـــــــــــي تظـــــــــــل �الطلاســـــــــــم حت ـــــــــــدة ومختلفـــــــــــة مـــــــــــن الخطـــــــــــوط الشـــــــــــرقیة والت انـــــــــــوع عدی

یتعلمهــــــــا الباحــــــــث علــــــــى یتــــــــدرب علــــــــى قراءتهــــــــا. وقــــــــراءة الخطــــــــوط تحفــــــــظ لــــــــه الكثیــــــــر 

ــــــــة هــــــــذه  ــــــــر مــــــــن الأخطــــــــاء. وتتضــــــــح أهمی ــــــــي �ثی ــــــــوع ف ــــــــه الوق مــــــــن الوقــــــــت، �مــــــــا تجنب

راســــــــــة فــــــــــي فــــــــــروع  �ثیــــــــــرة مــــــــــثلا: تــــــــــار�خ مصــــــــــر القد�مــــــــــة، بــــــــــلاد العــــــــــرب قبــــــــــل الد

الإســــــــــــلام، تــــــــــــار�خ الرومــــــــــــان...إلخ وعلــــــــــــى ســــــــــــبیل المثــــــــــــال لقــــــــــــد عرفــــــــــــت الحضــــــــــــارة 

ــــــــــــة،  ــــــــــــت �أشــــــــــــكال مختلف ــــــــــــي �تب ــــــــــــة الت ــــــــــــة الإســــــــــــلامیة تطــــــــــــور الخطــــــــــــوط العر�ی العر�ی

فمنهـــــــــــــــــا الخـــــــــــــــــط الكـــــــــــــــــوفي، و خـــــــــــــــــط الطومـــــــــــــــــار، والرقعـــــــــــــــــة، الثلـــــــــــــــــث، والنســـــــــــــــــخي 

 المغر�ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي...إلخ

ـــــــــدرب علیهـــــــــا، فمـــــــــثلا نجـــــــــد     ـــــــــه أن یت ولكـــــــــي �ســـــــــتطیع الباحـــــــــث قراءتهـــــــــا �جـــــــــب علی

أن الوثـــــــــــائق العثمانیـــــــــــة قـــــــــــد �تبـــــــــــت �عـــــــــــدة خطـــــــــــوط مثـــــــــــل الخـــــــــــط الـــــــــــدیواني ، الخـــــــــــط 

 النســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــخي المغر�ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي وغیرهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا مـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــن الخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوط.  

  الأختام: - 4

الوثـــــــــائق، وهـــــــــي ذات أنـــــــــواع وأشـــــــــكل مختلفـــــــــة، لقـــــــــد شـــــــــاع �تتصـــــــــل هـــــــــذه الدراســـــــــة     

اســـــــتخدام أختـــــــام الشــــــــمع منـــــــذ أزمــــــــان �عیـــــــدة ولا تـــــــزال إلــــــــى یـــــــوم، �مــــــــا وجـــــــدت أختــــــــام 

المعدنیـــــــــة وخاصـــــــــة الرصـــــــــاص، والـــــــــذهب. ومعرفـــــــــة أنـــــــــواع الأختـــــــــام تفیـــــــــد فـــــــــي التأكـــــــــد 

 من صحة الوثائق التي �قوم بدراستها.      

 الأدب: -5

دة فـــــــــــي مـــــــــــنهج البحـــــــــــث التـــــــــــار�خي والأثـــــــــــري، لأنـــــــــــه �عتبـــــــــــر مـــــــــــن العلـــــــــــوم المســـــــــــاع  

عواطــــــــف الإنســــــــان وأفكــــــــاره حیــــــــث یرســــــــم لنــــــــا مشــــــــاهد عدیــــــــدة مــــــــن حیاتــــــــه �عبــــــــر عــــــــن 
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أحــــــــــــــوال  وأحیــــــــــــــاة اجتماعیــــــــــــــة، �انــــــــــــــت  الواقعیــــــــــــــة فــــــــــــــي فتــــــــــــــرات مختلفــــــــــــــة، ســــــــــــــواء

. ومــــــــــثلا عــــــــــن مأوقــــــــــات الحــــــــــرب والســــــــــلأ�ضــــــــــا حیــــــــــاة فنیــــــــــة وفكر�ــــــــــة و  وأاقتصــــــــــاد�ة، 

العـــــــالم الإســـــــلامي  عـــــــنلـــــــذي یرســـــــم لنـــــــا صـــــــور حیـــــــاة ذلـــــــك �تـــــــاب "ألـــــــف لیلـــــــة ولیلـــــــة" ا

 ، تجار�ـــــــــــــــــة، الدینیـــــــــــــــــةالفـــــــــــــــــي العصـــــــــــــــــور الوســـــــــــــــــطى داخـــــــــــــــــل مختلـــــــــــــــــف المنشـــــــــــــــــآت 

طر�قـــــــــــــة اســـــــــــــتعمال الأدوات المتعـــــــــــــددة  فـــــــــــــي فهـــــــــــــم لباحـــــــــــــث اســـــــــــــاعد جتماعیـــــــــــــة، فتالا

التــــــــــي والأحیــــــــــاء الشــــــــــوارع أ�ضــــــــــا و  الحمامــــــــــات والفنــــــــــادق،، المســــــــــاجد، دخــــــــــل البیــــــــــوت

تصــــــــــور فــــــــــي تعیینــــــــــه أ�ضــــــــــا �مــــــــــا  �كتشــــــــــفها أثنــــــــــاء الحفر�ــــــــــات الأثر�ــــــــــة والمتــــــــــاحف. 

ــــــــــــةطــــــــــــرق اســــــــــــتخدام  ــــــــــــع  أجــــــــــــزاء العمــــــــــــارة المختلف ــــــــــــیط الأرضــــــــــــیات وتوز� ــــــــــــة تبل و�یفی

مختلـــــــــف أجـــــــــزاء البیـــــــــت الغـــــــــرف، قاعـــــــــة الاســـــــــتقبال وأمـــــــــاكن المعیشـــــــــة حیـــــــــث تتكـــــــــون 

         للباحث نظرة جیدة للتخطیط المعماري لتلك البنا�ات.  

 علم السكان:  -6

ـــــــــي     ـــــــــم ف ـــــــــم الاجتمـــــــــاع، یبحـــــــــث هـــــــــذا العل ـــــــــروع عل ـــــــــم الســـــــــكان فـــــــــرع مـــــــــن ف �عـــــــــد عل

أعـــــــــــداد الشـــــــــــعوب وتكو�نهـــــــــــا وتوز�عهـــــــــــا الجغرافـــــــــــي، والتغییـــــــــــرات التـــــــــــي عرفتهـــــــــــا مـــــــــــن 

ز�ــــــــــادة أو نقصــــــــــان، �ســــــــــبب عوامــــــــــل مختلفــــــــــة مثــــــــــل: النمــــــــــو الــــــــــد�مغرافي أو الوفــــــــــاة أو 

مـــــــــاع فـــــــــي نـــــــــواحي عـــــــــدة الوصـــــــــفیة الهجـــــــــرة أو الحـــــــــروب... حیـــــــــث یبحـــــــــث عـــــــــالم الاجت

والتحلیلیـــــــــة لعلـــــــــم الســـــــــكان، �مـــــــــا �فســـــــــر العلاقـــــــــات الموجـــــــــودة بـــــــــین الســـــــــكان والعوامـــــــــل 

 .الأخرى المؤثرة في الشئون الانسانیة

م 15ه/10و�ذ أخـــــــــدنا �مثـــــــــال عنصـــــــــر الهجـــــــــرة : نلاحـــــــــظ أنـــــــــه فـــــــــي نها�ـــــــــة القـــــــــرن   

�عـــــــــد ســـــــــقوط غرناطـــــــــة فـــــــــي أ�ـــــــــادي المســـــــــیحیین نـــــــــتج عنـــــــــه هجـــــــــرة عـــــــــدد �بیـــــــــر مـــــــــن 

الأندلســـــــــــیین إلــــــــــــى ســــــــــــواحل المغــــــــــــرب الإســــــــــــلامي ومنهــــــــــــا المغــــــــــــرب الأوســــــــــــط الــــــــــــذي 

اســـــــــــتقبل هــــــــــــؤلاء المســـــــــــلمین الــــــــــــذین هر�ـــــــــــوا مــــــــــــن الـــــــــــبطش ومحــــــــــــاكم التفتـــــــــــیش فــــــــــــي 

حیـــــــــث الكثیـــــــــر مـــــــــنهم �ـــــــــانوا حـــــــــرفیین  واســـــــــتقرارهم فـــــــــي المغـــــــــرب الأوســـــــــط  الأنـــــــــدلس،
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ــــــــــالفن  ــــــــــة � ــــــــــون التطبیقی ــــــــــة والفن ــــــــــأثر العناصــــــــــر المعمار� ــــــــــى ت ــــــــــائیین... ممــــــــــا أدى إل و�ن

 الأندلسي.

یتـــــــبن لنـــــــا الصـــــــلة الموجـــــــودة مـــــــا بـــــــین علـــــــم الســـــــكان وعلـــــــم الآثـــــــار حیـــــــث ومـــــــن هنـــــــا   

تار�خیــــــــــة مــــــــــا أو  �ضــــــــــطر الباحــــــــــث الرجــــــــــوع للأ�حــــــــــاث علــــــــــم الســــــــــكان لفهــــــــــم ظــــــــــاهرة

 أثر�ة لها علاقة مع النواحي السیاسیة أو الاجتماعیة أو الاقتصاد�ة. 

IV : ثو البحأنواع:  

 مراحل البحث العلمي:  -1

تنقســــــــــــم مراحــــــــــــل البحــــــــــــث إلــــــــــــى ثــــــــــــلاث: مرحلــــــــــــة اللیســــــــــــانس، مرحلــــــــــــة الماســــــــــــتر،    

 الــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــد�توراه .

  مرحلة اللیسانس: -1 -1

مــــــــــذ�رة تطلــــــــــب مــــــــــن الطالــــــــــب الجــــــــــامعي ضــــــــــمن مســــــــــار معــــــــــین �ســــــــــمى  وهــــــــــي      

 ببحث التخرج، وذلك لیحصل الطالب على درجة اللیسانس.   

مبتكـــــــــــر، �حثـــــــــــه موضـــــــــــوع �كـــــــــــون لا ینتظـــــــــــر مـــــــــــن الطالـــــــــــب فـــــــــــي هـــــــــــذه المرحلـــــــــــة    

یتمـــــــــــرن و�تـــــــــــدرب ا أن �ختـــــــــــار �مســـــــــــاعدة الأســـــــــــتاذ المشـــــــــــرف موضـــــــــــوععلیـــــــــــه ولكـــــــــــن 

حیـــــــــث یـــــــــتعلم فـــــــــي هـــــــــذه المرحلـــــــــة  مـــــــــي�حـــــــــث العلمـــــــــن خـــــــــلال علـــــــــى �یفیـــــــــة إنجـــــــــاز 

 .  منهجیة البحث وطرق استعمال المادة العلمیة وطرق توظیفها في �حثه

 مرحلة الماستر: - 1-2

الســـــــــنة الأولـــــــــى وهـــــــــي تحضـــــــــر�ة ، نامـــــــــدة الدارســـــــــة فـــــــــي هـــــــــذه المرحلـــــــــة هـــــــــي ســـــــــنت  

یــــــــــدرس خلالهــــــــــا الطالــــــــــب �عــــــــــض المــــــــــواد المتعلقــــــــــة �مجــــــــــال التخصــــــــــص لمــــــــــدة ســــــــــنة 

فــــــــي هــــــــذه المرحلــــــــة �كــــــــون الطالــــــــب قــــــــد اكتســــــــب مهــــــــارة فــــــــي قــــــــراءة المراجــــــــع كاملــــــــة؛ 
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طر�قــــــــة تحر�ــــــــر موضــــــــوعه، حیــــــــث �إمكانــــــــه اقتــــــــراح موضــــــــوع �حثــــــــه فكــــــــرة عــــــــن وأخــــــــذ 

 بحث.الختیار موضوع اته في قشمناللمشرف و 

 مرحلة الد�توراه:  -3 -1

أعمــــــــــــق البحــــــــــــوث وأكثرهــــــــــــا �حثــــــــــــا وجهــــــــــــدا، لكــــــــــــون  تعتبــــــــــــر أطروحــــــــــــة الــــــــــــد�توراه     

ــــــــــة تمنحهــــــــــا الجامعــــــــــات للمتخصصــــــــــین ــــــــــى شــــــــــهادة علمی ــــــــــد�توراه أعل ــــــــــة ال ، ومــــــــــدة مرتب

 .الدراسة فیها أر�ع سنوات

قــــــــــد اكتســــــــــب مهــــــــــارة �املــــــــــة فــــــــــي البحــــــــــث باحــــــــــث فــــــــــي هــــــــــذه المرحلــــــــــة �كــــــــــون ال   

العلمــــــــي، و�كــــــــون قــــــــد تخصــــــــص فــــــــي مجــــــــال معــــــــین مــــــــن مجــــــــالات علــــــــم الآثــــــــار وقــــــــد 

�كـــــــــون أســـــــــتاذ فـــــــــي جامعتـــــــــه �مـــــــــا أنـــــــــه قـــــــــد �كـــــــــون منضـــــــــما لأحـــــــــد المخـــــــــابر العلمیـــــــــة 

   �حاثه.أالتي �مارس فیها 

و�نبغــــــــــــي أن �كــــــــــــون البحــــــــــــث عمیــــــــــــق �ضــــــــــــیف مــــــــــــن خلالــــــــــــه الباحــــــــــــث معلومــــــــــــات  

شـــــــــري، ومـــــــــن هنـــــــــا تتكـــــــــون لـــــــــدى الباحـــــــــث شخصـــــــــیة علمیـــــــــة جدیـــــــــدة تثـــــــــري الفكـــــــــر الب

�عتمـــــــــد علیـــــــــه فـــــــــي مجـــــــــال جـــــــــادة وممیـــــــــزة فـــــــــي مجتمعـــــــــه، �مـــــــــا تعـــــــــد أ�حاثـــــــــه مرجعـــــــــا 

    تخصصه حیث �شارك في بناء مجتمعه فكر�ا وثقافیا. 

V :والمشرف في البحث لباطدور �ل من ال: 

  قدرات الباحث: -1

ـــــــــى    ـــــــــة  عل ـــــــــاط المتعلق ـــــــــه، مراعـــــــــاة �عـــــــــض النق ـــــــــاره لموضـــــــــوع �حث ـــــــــد اختی ـــــــــب عن الطال

 �قدراته وخبراته الذاتیة في دراسة ومعالجة البحوث وهي �التالي:  

ـــــــــة علمیـــــــــة واســـــــــعة لأن  - ـــــــــاج �عـــــــــض الموضـــــــــوعات أن �كـــــــــون الباحـــــــــث لـــــــــه خلفی تحت

ــــــــــــار�خ،  ــــــــــــل: الت ــــــــــــة مث ــــــــــــوم معین ــــــــــــاط �عل �عــــــــــــض الموضــــــــــــوعات تكــــــــــــون شــــــــــــدیدة الارتب
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ــــــــا ــــــــى الباحــــــــث أن �كــــــــون الحضــــــــارة وت ــــــــم �جــــــــب عل ر�خ الفــــــــن، وفــــــــن المتــــــــاحف، مــــــــن ث

 له رصید علمي �اف على الأقل لفهمها.

ــــــــــى الباحــــــــــث أن تتــــــــــوفر عنــــــــــده خبــــــــــرات ومهــــــــــارات معینــــــــــة فــــــــــي �عــــــــــض  - �جــــــــــب عل

 الموضوعات مثل: إتقان الرسم المعماري، و�ذلك التصو�ر الفوتوغرافي.

نبیـــــــــــة إلـــــــــــى جانـــــــــــب ضـــــــــــرورة إلمـــــــــــام الطالـــــــــــب فـــــــــــي الآثـــــــــــار بـــــــــــبعض اللغـــــــــــات الأج -

 اللغة العر�یة، مثل اللغة الفارسیة، واللغة العثمانیة.

لا بـــــــــــــــد علـــــــــــــــى الطالـــــــــــــــب فـــــــــــــــي الآثـــــــــــــــار أن �كـــــــــــــــون ملمـــــــــــــــا �اللغـــــــــــــــة الأورو�یـــــــــــــــة  -

ــــــــــــــــة والإ�طالیــــــــــــــــة)  لأن معظــــــــــــــــم البحــــــــــــــــوث فــــــــــــــــي  ــــــــــــــــة والفرنســــــــــــــــیة والألمانی (الإنجلیز�

العمـــــــــــــارة والفنـــــــــــــون الإســـــــــــــلامیة قـــــــــــــد �تبـــــــــــــت علـــــــــــــى یـــــــــــــد العلمـــــــــــــاء الأجانـــــــــــــب مـــــــــــــن 

 و�یین والأمر�كیین. الأور 

 �جب أن �كون الموضوع في مجال محبب لدى الطالب.  -

مــــــــــــن الضــــــــــــروري أن �كــــــــــــون الطالــــــــــــب ذا روح اجتماعیــــــــــــة وغیــــــــــــر خجولــــــــــــة، فــــــــــــي  -

 حالة دراسة موضوع �ستدعي الاتصال �الناس ومخالطتهم.  

تحتـــــــــاج �عـــــــــض الموضـــــــــوعات مـــــــــن الباحـــــــــث أن �كـــــــــون فیهـــــــــا علـــــــــى درجـــــــــة مـــــــــن   -

ـــــــــرة مـــــــــا، أو أن  ـــــــــي الخـــــــــارج لفت ـــــــــیم ف ـــــــــث �ســـــــــتطیع أن �ســـــــــافر و�ق ـــــــــراء المـــــــــادي، �حی الث

ــــــــــــار  ــــــــــــب اختی ــــــــــــى الطال ــــــــــــل، ولهــــــــــــذا �جــــــــــــب عل ــــــــــــف أجــــــــــــور التصــــــــــــو�ر أو التحالی یتكل

ـــــــــى لا تعجـــــــــزه التكـــــــــالیف الباهظـــــــــة عـــــــــن إتمـــــــــام  ـــــــــة حت ـــــــــه الماد� موضـــــــــوع یناســـــــــب حالت

     �حثه.
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 :دور المشرف في عملیة البحث -2

 �طمــــــــــــــــــــــــئن الطالــــــــــــــــــــــــب علــــــــــــــــــــــــى حســــــــــــــــــــــــن اختیــــــــــــــــــــــــاره  لموضــــــــــــــــــــــــوع البحــــــــــــــــــــــــث. -

 یتأكد من أن الموضوع الطالب مناسب للدراجة العلمیة التي �سعى للحصول علیها. -

یتــرك للطالــب حر�ــة الــرأي طالمــا �ــان ملتزمــا �منهجیــة البحــث، فــلا �حــاول أن یلزمــه برأ�ــه  -

 الخــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاص.

یدرس مع الطالب مدى صلاحیة الموضوع للبحث، و�قدم له الإ�ضاحات التي تساعده فـي  -

 اختیــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــار الموضــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوع وتحدیــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــده.   

 یلفـــــت نظـــــر الطالـــــب إلـــــى جوانـــــب الخلـــــل فـــــي تكو�نـــــه العلمـــــي و�یفیـــــة القضـــــاء علیهـــــا. -

 .�ما یتأكد من توفر المراجع  -

 إرشـــــــــــــــــــــاد الطالـــــــــــــــــــــب إلـــــــــــــــــــــى المراجـــــــــــــــــــــع التـــــــــــــــــــــي تســـــــــــــــــــــاعده علـــــــــــــــــــــى �حثـــــــــــــــــــــه.  -

یــراه مناســبا، دون أن �جبــره  �ضــع مــع الطالــب الخطــة الأولیــة للبحــث، و یوجهــه لتعــدیل مــا -

 علــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى مــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا لا �قتنــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع الطالــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــب �ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه. 

�قــرأ �حــث الطالــب و�نتقــده مبینــا مــا فیــه مــن إ�جابیــات وســلبیات، حتــى �مكنــه مــن إعــادة   -

 كتابته �شكل أفضل.

VIخطوات إعداد البحث :: 

 �مر البحث العلمي �عدة مراحل أهمها: 

 : البحث اختیار موضوع -1

ــــــــــار�عــــــــــد     ــــــــــي تأصــــــــــعب المراحــــــــــل  مــــــــــن موضــــــــــوع البحــــــــــث اختی ــــــــــة، واجــــــــــه الت الطلب

ــــــــــدئین ــــــــــث  خاصــــــــــة المبت ــــــــــاز حســــــــــن مــــــــــنهم حی ــــــــــل اجتی ــــــــــار موضــــــــــوع البحــــــــــث �مث اختی
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والمســـــــــألة تختلـــــــــف مـــــــــن �احـــــــــث لآخـــــــــر تبعـــــــــا ، نصـــــــــف الطر�ـــــــــق نحـــــــــو إتمـــــــــام البحـــــــــث

 . العلمي وحصیلة الثقافة لاختلاف المستوى 

ــــــــــــل   ــــــــــــب قب ــــــــــــى الطال ــــــــــــارینبغــــــــــــي عل ــــــــــــة  أي موضــــــــــــوع أن یراعــــــــــــي اختی الأمــــــــــــور الآتی

 أهمها:

ــــــــــدرات الباحــــــــــث نفســــــــــه، و ، مــــــــــدى صــــــــــلاحیة موضــــــــــوع البحــــــــــث ــــــــــى �كــــــــــون ق ــــــــــك عل ذل

 النحو التالي:

  صلاحیة موضوع البحث:  -2

ــــــــــم �ســــــــــبق دراســــــــــته  �جــــــــــب - ــــــــــب دراســــــــــة موضــــــــــوع أصــــــــــیل، أي جدیــــــــــد ل ــــــــــى الطال عل

 �أسلوب علمي. 

 اختیـــــــــــار موضـــــــــــوع مثیـــــــــــر للاهتمـــــــــــام، �حیـــــــــــث �كـــــــــــون لـــــــــــه صـــــــــــداه فـــــــــــي مجتمعـــــــــــه.  -

�جـــــــــب علـــــــــى الباحـــــــــث ألا یتنـــــــــاول موضـــــــــوعا مـــــــــن المتعـــــــــذر علیـــــــــه دراســـــــــته �حر�ـــــــــة  -

فكر�ـــــــــــة، �مـــــــــــا هـــــــــــو الحـــــــــــال فـــــــــــي �عـــــــــــض الجامعـــــــــــات والمجتمعـــــــــــات ذات الاتجاهـــــــــــات 

ر�ــــــــــة المعینــــــــــة التــــــــــي لا تســــــــــمح لدارســــــــــیها �التوصــــــــــل إلــــــــــى نتــــــــــائج تتعــــــــــارض مــــــــــع الفك

  اتجاهاتها.

ــــــــــث �ســــــــــتطیع الباحــــــــــث   - ــــــــــق، �حی ــــــــــر مغل �جــــــــــب أن �كــــــــــون الموضــــــــــوع معطــــــــــاء وغی

 ؛ أن یتوصـــــــــــــل فـــــــــــــي دراســـــــــــــته إلـــــــــــــى معلومـــــــــــــات جدیـــــــــــــدة مناســـــــــــــبة للدرجـــــــــــــة العلمیـــــــــــــة

ـــــــــه المصـــــــــادر والمراجـــــــــع اللازمـــــــــة، ســـــــــواء  والموضـــــــــوع المعطـــــــــاء وهـــــــــو ـــــــــوفر ل ـــــــــذي تت ال

 �الوثائق والكتب والبحوث. ، و مكتو�ةأكانت ماد�ة، �الآثار والتحف، 
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ـــــــــــــــــــــــــــــــــــار موضـــــــــــــــــــــــــــــــــــوع �حـــــــــــــــــــــــــــــــــــث ا�جـــــــــــــــــــــــــــــــــــب  - ـــــــــــــــــــــــــــــــــــر ختی  مض.اغـــــــــــــــــــــــــــــــــــغی

یلـــــــــم حتـــــــــى یـــــــــتمكن الباحـــــــــث مـــــــــن أن موضـــــــــوع محـــــــــدد وغیـــــــــر متشـــــــــعب، أن �كـــــــــون  -

 �كل جوانبه. 

 من زوا�ا مختلفة.الباحث معالجته مكن حتى یتموضوع مرنا اختیار  -

لـــــــــوب الحصـــــــــول ختیـــــــــار موضـــــــــوع یتوافـــــــــق مـــــــــع الدرجـــــــــة العلمیـــــــــة المطالا بـــــــــد مـــــــــن  -

 علیها. 

ــــــــــى  - ــــــــــد عل ــــــــــب لا ب ــــــــــث �كــــــــــون مناســــــــــبا للمــــــــــدة عــــــــــاة ا مر الطال حجــــــــــم الموضــــــــــوع، �حی

 .  ةحددالزمنیة الم

 صیاغة عنوان البحث: -3

�عـــــــــد اخیـــــــــار موضـــــــــوع البحـــــــــث علـــــــــى الطالـــــــــب صـــــــــیاغة عنـــــــــون البحـــــــــث صـــــــــیاغة     

ــــــــــــد صــــــــــــیاغة  ــــــــــــب عن ــــــــــــى الطال ــــــــــــه وعل ــــــــــــوان البحــــــــــــث هــــــــــــو واجهت ملائمــــــــــــة،  إذ أن عن

 عنوان البحث  مراعاة ما یلي: 

وضــــــــــــوح العنــــــــــــوان ودلالتــــــــــــه علــــــــــــى الموضــــــــــــوع : �حیــــــــــــث یتعــــــــــــرف القــــــــــــارئ علــــــــــــى  -

 الموضوع �غیر لبس أو إبهام.

 ، مع مراعاة قواعد النحو والصرف.صیاغة العنوان بلغة فصحى -

�جــــــــــــــــــب خلــــــــــــــــــو العنــــــــــــــــــوان مــــــــــــــــــن الألفــــــــــــــــــاظ (الدارجــــــــــــــــــة الغر�بــــــــــــــــــة، المحســــــــــــــــــنات  -

 .البد�عیة...)

 �جب ألا �كون العنوان طو�لا مملا.  - 

 �جب ألا �كون العنوان موجزا إ�جاز مخلا. -
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ــــــــــــــوان ضــــــــــــــ�جــــــــــــــب أن یت - ــــــــــــــار�خ محــــــــــــــدد، و�نبغــــــــــــــي أن المن العن ــــــــــــــة أو ت ــــــــــــــرة زمنی فت

 لمي على فترة مناسبة.  یتقصر البحث الع

�جـــــــــب أن �شـــــــــمل العنـــــــــوان علـــــــــى المكـــــــــان، ذلـــــــــك لأن فنـــــــــا معینـــــــــا قـــــــــد ینتشـــــــــر فـــــــــي  -

كثیـــــــر مـــــــن الأقطـــــــار والمـــــــدن، فـــــــإذا خـــــــلا العنـــــــوان مـــــــن تحدیـــــــد المكـــــــان أصـــــــبح بـــــــذلك 

 متضمنا جمیع الأقطار والأمكنة. 

�جــــــــــــب أن �كــــــــــــون العنــــــــــــوان جامعــــــــــــا أي دالا علــــــــــــى عناصــــــــــــر البحــــــــــــث ومتضــــــــــــمنا  -

 ا�قا لأفكاره. لجوانبه ومط

لــــــــــیس مــــــــــن الضــــــــــروري دائمــــــــــا تحدیــــــــــد عنــــــــــوان الموضــــــــــوع مــــــــــن أول وهلــــــــــة، و�كفــــــــــي  

ــــــــواحي التــــــــي تصــــــــلح موضــــــــوعا للبحــــــــث فــــــــي نطــــــــاق معــــــــین. أمــــــــا  تحدیــــــــد العصــــــــر والن

 التحدید النهائي فیكون في الغالب �عد المضي شوطا في القراءة والبحث.

  وضع خطة البحث : -4

 :خط البحث تعر�ف  -4-1

ــــــــــــواب وفصــــــــــــول تســــــــــــهیلا للدراســــــــــــة،      ــــــــــــى أب ــــــــــــب البحــــــــــــث وتقســــــــــــیمه إل ــــــــــــي تبو� تعن

ــــــــــه، والهــــــــــدف منهــــــــــا  ــــــــــك برســــــــــم صــــــــــورة عامــــــــــة ل ــــــــــل هیكــــــــــل البحــــــــــث وذل والخطــــــــــة تمث

ـــــــــى  عـــــــــرض عناصـــــــــر  البحـــــــــث بوضـــــــــوح، ووضـــــــــع نقـــــــــاط ارتكـــــــــاز محـــــــــددة تســـــــــاعد عل

ــــــــــــــــة.   الإحاطــــــــــــــــة �الموضــــــــــــــــوع، وتكــــــــــــــــو�ن المعلومــــــــــــــــات والأســــــــــــــــس الضــــــــــــــــرور�ة للكتا�

ــــــــــــــــــــــــــــي:ومــــــــــــــــــــــــــــن الضــــــــــــــــــــــــــــروري أن �ســــــــــــــــــــــــــــبق و    ضــــــــــــــــــــــــــــع الخطــــــــــــــــــــــــــــة مــــــــــــــــــــــــــــا یل

 إلمام الباحث �مشكلته إلماما عاما وذلك عن طر�ق القراءة والاطلاع. - 
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�جــــــــب أن تكــــــــون الخطــــــــة مرنــــــــة قابلــــــــة للتعــــــــدیل فهــــــــي لیســــــــت نهائیــــــــة؛ ذلــــــــك لأنـــــــــه  -

قــــــــد یتضــــــــح أثنــــــــاء الكتا�ــــــــة ضــــــــرورة تعــــــــدیلها، �مــــــــا قــــــــد تنمــــــــو وتتطــــــــور، ســــــــواء �جمــــــــع 

 فصلین أو تقسیم فصل.

أن �كـــــــــون البحـــــــــث وحــــــــدة مترا�طـــــــــة ومتكاملـــــــــة، لــــــــذلك �جـــــــــب علـــــــــى الطالـــــــــب  �جــــــــب -

 الحفاظ على التسلسل المنطقي لأقسام الخطة وعناصرها.

 أهمیة خطة البحث:  -2 -4

 توضـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــح الخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوط العر�ضـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة لطر�قـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة البحـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــث. -

 تعطـــــــــــــــــــــــــــــــــي للطالـــــــــــــــــــــــــــــــــب تصـــــــــــــــــــــــــــــــــورا شـــــــــــــــــــــــــــــــــبه �امـــــــــــــــــــــــــــــــــل لموضـــــــــــــــــــــــــــــــــوعه. -

ــــــــــــه مــــــــــــن إدراك الث  - ــــــــــــه وتمكن ــــــــــــب أهــــــــــــم مواضــــــــــــیع �حث غــــــــــــرات، ونقــــــــــــاط تبــــــــــــین للطال

 الضـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــعف لیتفاداهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا. 

 تعطـــــــــــــــــي للطالـــــــــــــــــب القـــــــــــــــــدرة علـــــــــــــــــى الفحـــــــــــــــــص والنقـــــــــــــــــد لجوانـــــــــــــــــب موضـــــــــــــــــوعه. -

تعتبــــــــــر إعــــــــــدادا مبــــــــــدئیا للطالــــــــــب حیــــــــــث تمهــــــــــد لــــــــــه الطر�ــــــــــق لجمــــــــــع مادتــــــــــه ثــــــــــم  -

  الكتا�ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة النهائیـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة.

 قسام الخطة: أ -3 -4

الأســــــــــلوب الأمثــــــــــل لوضــــــــــع خطــــــــــة البحــــــــــث هــــــــــو أن �قســــــــــم الموضــــــــــوع إلــــــــــى أقســــــــــام   

ــــــــى أقســــــــام رئیســــــــیة،  ــــــــدورها إل ــــــــة، تقســــــــم ب ــــــــى أقســــــــام فرعی و�قســــــــم �ــــــــل قســــــــم رئیســــــــي إل

 تا�عــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة لــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه.

ــــــــــه، أي أن    ــــــــــإن لكــــــــــل قســــــــــم رئیســــــــــي أو فرعــــــــــي خطت ــــــــــه ف �مــــــــــا أن  للموضــــــــــوع خطت

 هنــــــــاك خطــــــــة عامــــــــة �النســــــــبة للموضــــــــوع، وخطــــــــة خاصــــــــة لكــــــــل قســــــــم مــــــــن أقســــــــامه.

ــــــــى أقســــــــام،    ــــــــد تنقســــــــم �ــــــــل خطــــــــة إل ــــــــى مســــــــمیات لهــــــــذه الأقســــــــام، فق ــــــــق عل ــــــــد اتف وق

 قسم �قسم إلى أبواب، والباب لفصول، والفصل لعدة عناصر. و�ل
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ــــــــواب و     ــــــــى الأب ــــــــط، أو قــــــــد تعتمــــــــد الخطــــــــة وتقتصــــــــر  امــــــــا یلیهــــــــوقــــــــد �قتصــــــــر عل فق

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى الفصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــول فقــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــط.    عل

وتخضـــــــــــــع هـــــــــــــذه التقســـــــــــــیمات عـــــــــــــادة لنـــــــــــــوع الموضـــــــــــــوع وطبیعتـــــــــــــه، ومهمـــــــــــــا �كـــــــــــــن 

 فالفصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل هــــــــــــــــــــــــــــــــــــــو الوحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدة الرئیســــــــــــــــــــــــــــــــــــــیة فــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي الخطــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة. 

تخضـــــــــع لأســـــــــلوب وأســـــــــاس ســـــــــلیم وفكـــــــــرة منظمـــــــــة  �جـــــــــب عنـــــــــد تقســـــــــیم الخطـــــــــة أن  

 ورا�طــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة خاصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة، �الترتیــــــــــــــــــــــــــــــــــــــب الزمنــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي أو الموضـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوعي.

ن یراعــــــــــــــــي الترتیــــــــــــــــب أختــــــــــــــــار الطالــــــــــــــــب التقســــــــــــــــیم الزمنــــــــــــــــي، �جــــــــــــــــب افمــــــــــــــــثلا  إذا 

 الموضــــــــــــــــوعي للجزئیــــــــــــــــات الداخلــــــــــــــــة فــــــــــــــــي نطــــــــــــــــاق الــــــــــــــــزمن، والعكــــــــــــــــس صــــــــــــــــحیح.

   حق.خاتمة في النها�ة یلیها الملا وو�قع صلب الرسالة عادة بین مقدمة  

 : الأقسام الآتیة علىالبحث  خطةتشمل  

، قائمة مصادر ومراجع -ملاحق -خاتمة –فصل  -�اب -قسم -مدخل  -مقدمة

 . فهارس(الأشكال واللوحات)

 " رسالة ماجستیر" لخطة �حث:  الأول  نموذجال

 العنوان:     " الزلیج في العمارة الإسلامیة �الجزائر في العصر التر�ي"                  

 مقدمة:

 مدخل:

 الباب الأول: الدراسة الوصفیة

 الفصل الأول: بلاطات الزلیج العثماني             

 الفصل الثاني:  بلاطات الزلیج التونسي            

 طات الزلیج الأورو�يالفصل الثالث: بلا            

 الباب الثاني : الدراسة التحلیلیة

 الفصل الأول: الزخارف النباتیة            
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 الفصل الثاني : الزخارف الهندسیة           

 الفصل الثالث: الزخارف الكتابیة            

 الخاتمة أو نتائج البحث 

 المصادر والمراجع.

 

   الة د�توراه""رس    :لخط البحث النموذج الثاني

 “ لآثار الرخامیة �مدینة الجزائر في الفترة العثمانیةا”العنوان:           

 مقدمة   

 مدخل

 الفصل الأول : المداخل . 

 الفصل الثاني: المحار�ب.  

 الفصل الثالث: الشبابیك . 

 الفصل الرا�ع: الأعمدة. 

 الفصل الخامس: الأفار�ز الزخرفیة والأشر�طة. 

 السادس: الألواح التذ�ار�ة والشواهد وصنادیق القبور.   الفصل 

 الخاتمة أو نتائج البحث

 .المصادر والراجع
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 البحث: تخطیط عملیة  -5

  �مكن تقسیم عملیة التخطیط إلى مرحلتین رئیسیتین:و  

 

 مرحلة التخطیط المبدئي:  -1 -5

ـــــــار    ـــــــق  �خت ـــــــي تتعل ـــــــواب الت ـــــــاو�ن الفصـــــــول والأب ـــــــة أو عن ـــــــاو�ن الكلی ـــــــب العن ـــــــه الطال فی

ـــــــى �عـــــــض العنـــــــاو�ن الفرعیـــــــة و�قـــــــوم بترتیـــــــب  �الموضـــــــوع �حثـــــــه، وقـــــــد یتطـــــــرق جزئیـــــــا إل

 الفصول فیها، و�ل ذلك �مساعدة المشرف أو بتوجهه ومراجعته. 

 التخطیط التفصیلي:  -2 -5

المراجــــع وقراءتــــه المتأنیــــة والعمیقــــة لهــــا، وتــــأتي هــــذه المرحلــــة �عــــد تطلــــع الطالــــب علــــى   

حینهــــــا �قــــــوم الطالــــــب بتفصــــــیل الفصــــــول ووضــــــع العنــــــاو�ن الجزئیــــــة، بــــــل ور�مــــــا أضــــــاف 

 فصـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــولا جدیـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدة وقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدم وأخـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــر.

ولا بــــد أن �قــــوم الطالــــب �عــــرض مخططــــه علــــى أســــتاذه المشــــرف قبــــل أن یبــــدأ الكتا�ــــة،   

ــــه ال ــــل عن ــــى مــــا غف ــــا الاســــتدراك عل ــــث �كــــون دور المشــــرف هن ــــب مــــن موضــــوعات حی طال

لازمـــــة أو مكملـــــة للبحـــــث، و�رشـــــده أ�ضـــــا فـــــي تقـــــد�م  أو تـــــأخیر وحـــــذف مـــــا لا فائـــــدة منـــــه 

 فــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي البحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــث.

كمـــــا �إمكــــــان الطالــــــب الإســــــتعانة ببحــــــوث مــــــن ســـــبقوه فــــــي نفــــــس التخصــــــص لیضــــــع مــــــن 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه التفصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــیلیة.  خلالهــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا خطت

ـــــي وضـــــعها �حیـــــث لا �میـــــل عنهـــــا أ    بـــــدا، وهـــــذا لا �عنـــــي أن الطالـــــب ملـــــزم �الخطـــــة الت

ــــــى ضــــــمن  ــــــه مــــــرارا نتیجــــــة لاطلاعــــــه المســــــتمر، ولكــــــن یبق ــــــي خطت ــــــب ف ــــــر الطال ــــــد �غی فق

 توجیهات المشرف على البحث. 
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 :وطرق التعامل معها جمع المادة العلمیة -6

الإنســـــانیة، ولهـــــذا لا بـــــد علـــــى  دراســـــاتالعمـــــود الفقـــــري للبحـــــث لـــــدى المصـــــادر التعتبــــر    

الطالـــــب أن �ختـــــار المراجـــــع التـــــي تخـــــدم �حثـــــه، و�بتعـــــد علـــــى المراجـــــع العامـــــة التـــــي لـــــیس 

  لها صلة �البحوث العلمیة.  

المــــــادة العلمیــــــة للموضــــــوع الــــــذي وقــــــع علیــــــه �جمــــــع الطالــــــب �قــــــوم  فــــــي هــــــذه المرحلــــــة   

 المطبوعــــة و المراجــــع.مــــن المصــــادر المخطوطــــة  و حیــــث �جمــــع مــــا تــــوفر لد�ــــه  اختیــــاره

 المصادر الأصلیة:   -6-1

 تنقسم إلى قسمین:    

 الوثائق:   -6-1-1

وهــــــي عبــــــارة عــــــن عقــــــود البیــــــع و الشــــــراء والإ�جــــــار  ووثــــــائق الوقــــــف علــــــى المنشــــــآت     

ــــــــد  ــــــــق الجــــــــواري والعبی ــــــــزواج زوج و طــــــــلاق وعت ــــــــود ال ــــــــة،  وعق ــــــــة والأعمــــــــال الخیر� الدینی

فــــي وزارة الأوقــــاف، وفــــي الأرشــــیفات، وهــــي إمــــا �تــــب وغیرهــــا، وهــــي محفوظــــة فــــي العــــادة 

 أو ملفات منفصلة، أو سجلات محاكم  المنشورة أو غیر المنشورة.

 المصادر المكتو�ة:  -2 -6-1

ـــــــوم     ـــــــذي نق ـــــــت فـــــــي العصـــــــر ال ـــــــي �تب ـــــــات، الت وهـــــــي المخطوطـــــــات والمـــــــذ�رات والیومی

 علــــــــــــــــى عــــــــــــــــدة مجــــــــــــــــلات منهــــــــــــــــا التار�خیــــــــــــــــة والجغرافیــــــــــــــــة... .  بدراســــــــــــــــته  تــــــــــــــــتكلم

 وتنقسم بدورها إلى :
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 والمتاحف: الأرشیف  مخطوطات محفوظة بدور -6-1-2-1

 وهي مكتو�ة �خط الید قبل معرفة الطباعة.   

 مخطوطات مطبوعة، سواء �انت محققة أم لا:  -2 -2 -6-1

�عــــد طباعتهــــا فــــي �تــــب ســــواء طبعــــت �مــــا التــــي �تبــــت �خــــط الیــــد  وهــــي المخطوطــــات   

ـــــم هـــــي، أو  ـــــامت ـــــف  تحقیقهـــــا؛ أي ق ـــــف المؤل ـــــه، والتعر� ـــــراز أهمیت ـــــد  نشـــــر المخطـــــوط إب عن

ــــــــــام أ�ضــــــــــا بتفســــــــــیر الكلمــــــــــات  ــــــــــده، نســــــــــبه، نشــــــــــأته، و�مــــــــــا ق ــــــــــف مول �شخصــــــــــیة المؤل

       .والمصطلحات الغامضة والتعر�ف �الأسماء والأماكن

 المراجع خاصة أو عامة:  -2 -6

وهــــي الدراســــات الحدیثــــة التــــي قــــام البــــاحثون فــــي العصــــر الحــــدیث بتألیفهــــا، واعتمــــدوا     

ـــــــذي  ـــــــي دراســـــــة الموضـــــــوع ال ـــــــي ســـــــبقتهم ف ـــــــى المصـــــــادر والمراجـــــــع الت فـــــــي دراســـــــاتهم عل

 یبحثون فیه . 

عــــــلاوة علــــــى الرســــــائل الجامعیــــــة، والــــــدور�ات والمجــــــلات المتخصصــــــة التــــــي تصــــــدر مــــــن 

 ... والمعاجم والقوامیس ...الخ.مراكز البحوث والجامعات والمعاهد 

ــــي ســــوف �عتمــــد او�هــــذا �ســــتطیع الط    ــــب أن �عــــد لنفســــه قائمــــة �المصــــادر والمراجــــع الت ل

علیهــــــــا، موضــــــــحا اســــــــم الكتــــــــاب أو المخطــــــــوط أو الوثیقــــــــة، ومكــــــــان وتــــــــار�خ حفظهــــــــا أو 

 نشرها، ورقمها ورمزها، �حیث �سهل علیه الرجوع إلیها �لما دعت الحاجة.

  :طر�قة تدو�ن المصادر والمراجع -3 -6

ــــــب ار یــــــختا�عــــــد     ــــــة  مصــــــادر ومراجــــــعمجموعــــــة الالطال التــــــي ســــــیعتمد علیهــــــا فــــــي �تا�

ــــى �طاقــــات صــــغیرة، فیخصــــص لكــــل �حثــــه فعلیــــه، أ ن یــــدونها �طر�قــــة منظمــــة وموحــــدة عل

  مرجع ومصدر �طاقة على حدة یدون فیها ما یلي:
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 .اسم المؤلف �املا -

 .عنوان الكتاب �املا -

  اسم المحقق أو المترجم إن وجد. -

 .عدد أجزاء الكتاب -

 دار النشر، تار�خیه ومكانه ورقم الطبعة. -

 مكان حفظ الكتاب ورقمه. -

 .إلى)-إذ �ان مقالة �كتب اسم المجلة ورقم العدد وتار�خه والصفحات (من -

هـــــــذه العملیـــــــة الطالـــــــب فـــــــي ترتیـــــــب المصـــــــادر والمراجـــــــع ترتیبـــــــا هجائیـــــــا لكـــــــي  تســـــــاعد  

یـــــتمكن مـــــن نقلهـــــا و�تابتهـــــا فـــــي قائمـــــة المصـــــادر والمراجـــــع، �مـــــا تســـــهل لـــــه الرجـــــوع إلـــــى 

 الكتب �سهولة في حالة التأكد من �عض المعلومات.

 :من المراجعالمعلومات طر�قة تدو�ن  -7

مـــــن المصـــــادر  المـــــادة العلمیـــــة التـــــي هـــــي عبـــــارة عـــــن معلومـــــات مســـــتقاة طر�قـــــة تـــــدو�ن   

  وهي:والمراجع والتي �جمعها الطالب للاستعمالها في �حثه.

 طر�قة البطاقات:   -7-1

وهـــــي الطر�قـــــة التـــــي �ســـــجل فیهـــــا الطالـــــب مـــــا �جمعـــــه ممـــــا یتصـــــل ببحثـــــه إمـــــا �النقـــــل     

تـــــدون الكتا�ـــــة علـــــى وجـــــه واحـــــد مـــــن البطاقـــــة، و�جـــــب أن  الحرفـــــي أو �الإختصـــــار. حیـــــث

تشـــــــمل علـــــــى معلومـــــــة واحـــــــدة فقـــــــط. فیقـــــــوم بنقـــــــل النصـــــــوص الصـــــــغیرة حرفیـــــــا و�میزهـــــــا 

بوضـــــعها بـــــین قوســـــین و�شـــــیر إلـــــى المرجـــــع والصـــــفحة،  أمـــــا �النســـــبة للنصـــــوص الطو�لـــــة 

 والتـــــي �صـــــعب نقلهـــــا حرفیـــــا فـــــي البطاقـــــات ، فإمـــــا أن یلجـــــأ لنســـــخها وهـــــي طر�قـــــة تغنـــــي
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عــــــن �ثیــــــر مــــــن الجهــــــد و تــــــوفر �ثیــــــرا مــــــن الوقــــــت، علــــــى أن �شــــــیر إلــــــى المرجــــــع علــــــى 

طـــــرف الورقــــــة أو ینســــــخ  الغـــــلاف الخــــــارجي للمرجــــــع الــــــذي �حمـــــل جــــــل المعلومــــــات مــــــن 

 اسم الكاتب، عنوان، ...الخ.  

أو �قـــــــوم �اختصـــــــار هـــــــذه النصـــــــوص الطو�لـــــــة فـــــــي البطاقـــــــة، و�رمـــــــز لهـــــــذا الإختصـــــــار   

  الكلام لا نصه، و�شیر إلى المرجع والصفحة. �كلمة تدل على أنه ملخص

 ثم �قوم بتبو�ب البطاقات لكي یرجع إلیها �سهولة. 

 نظام الملف:  -7-2

وهــــي عبــــارة عــــن اســــتخدام ملــــف مــــن الجلــــد أو الكرتــــون المقــــوى، توضــــع فیــــه فواصــــل     

ــــه  كــــل واحــــد منهــــا خــــاص �فصــــل مــــن فصــــول البحــــث، �حیــــث �مكــــن وضــــع الأوراق بداخل

ــــــــــف حســــــــــب الفصــــــــــل. �عــــــــــد جمعهــــــــــا ــــــــــأول، �ــــــــــل ورقــــــــــة فــــــــــي مكانهــــــــــا مــــــــــن المل  أولا �

و�ن احتــــاج البحــــث لأكثــــر مــــن ملــــف، خصــــص ملفــــا لكــــل عــــدد مــــن الفصــــول. �مــــا �مكــــن 

إضـــــافة المصـــــورات إلـــــى الموضـــــوع المناســـــب، ووجودهـــــا فـــــي ملـــــف واحـــــد �ســـــهل مراجعـــــة 

كـــــل مـــــا �تـــــب لأنـــــه محصـــــور فـــــي الملـــــف. �مـــــا �جـــــب الكتا�ـــــة علـــــى وجـــــه واحـــــد، و�شـــــیر 

 المرجع والصفحة. إلى 

 نظام الدفاتر:   -7-3

�جمـــــع الباحـــــث المعلومـــــات فـــــي دفـــــاتر و�خصـــــص �ـــــل دفتـــــر منهـــــا لفصـــــل معـــــین مـــــن    

التــــي تخــــص ذلــــك الفصــــل،  جمیــــع الإقتباســــاتفصــــول البحــــث حیــــث تجمــــع فــــي �ــــل دفتــــر 

ــــــدفاتر أولا  ور�مــــــا �ســــــتعمل الباحــــــث أكثــــــر مــــــن دفتــــــر لكــــــل فصــــــل حینهــــــا �جــــــب تــــــرقیم ال

ـــــــدفاتر نفـــــــس المعلومـــــــات التـــــــي تـــــــذ�ر البطاقـــــــات والملفـــــــات.       �ـــــــأول. وتـــــــذ�ر فـــــــي هـــــــذه ال
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 طر�قة الحاسوب:  -7-4

وفــــق  فــــیمكن للباحــــث أن �ســــجل مــــا یر�ــــد تســــجیله فــــي الحاســــوب  و یبو�ــــه �مــــا �شــــاء    

ملفـــــات محـــــددة، �حیـــــث متـــــى احتـــــاج للرجـــــوع إلیهـــــا �انـــــت أمامـــــه،  و�ســـــتطیع أن �طبعهـــــا 

 لتكـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــون أمامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه علـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى الـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــورق.

 Scannerوممــــــا یز�ــــــد مــــــن فاعلیــــــة هــــــذه الطر�قــــــة أنــــــه ومــــــن خــــــلال جهــــــاز التصــــــو�ر   

�ســـــتطیع تصـــــو�ر مـــــا یر�ـــــد محتفظـــــا �ـــــه فـــــي جهـــــازه  مـــــن صـــــور وخـــــرائط  ولوحـــــات.... 

 دون أن یلجـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأ لكتابتـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه.

وعنــــد صــــیاغة البحــــث و�تابتــــه لــــن �حتــــاج الطالــــب لنقــــل الرســــوم مــــن جدیــــد بــــل �كفیــــه أن  

ـــــــــــد.   ـــــــــــذي یر� ـــــــــــت فیـــــــــــه لیلصـــــــــــقها فـــــــــــي المكـــــــــــان ال ـــــــــــذي خزن ـــــــــــف ال  �قصـــــــــــها مـــــــــــن المل

ـــــــة فـــــــي �راســـــــات .. لاســـــــتحالة  ـــــــى الكتا� ـــــــا إل ـــــــب عـــــــدم اللجـــــــوء مطلق ـــــــى الطال و�نبغـــــــي عل

 استخدامها �سهولة، خاصة في رسائل الماستر والد�توراه.  

 : التعامل مع المراجع -8

�عتقــــد �ثیــــر مــــن الطلبــــة أنــــه �مجــــرد تــــوفر المراجــــع لــــه، قــــد انتهــــى مــــن �حثــــه ومــــا علیــــه    

 ســــــــــــــــــــــــــــوى نقــــــــــــــــــــــــــــل الموجــــــــــــــــــــــــــــود فــــــــــــــــــــــــــــي المراجــــــــــــــــــــــــــــع إلــــــــــــــــــــــــــــى أوراق �حثــــــــــــــــــــــــــــه .

 وفــــي الواقــــع فــــإن القــــراءة وجمــــع المــــادة العلمیــــة مــــن الأمــــور التــــي تحتــــاج إلــــى فــــن وخبــــرة.

ــــــى خبــــــرة حتــــــ ــــــب �الفائــــــدة المرجــــــوة مــــــن مجمــــــوع فعملیــــــة القــــــراءة تحتــــــاج إل ى �خــــــرج الطال

 المراجـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع التـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي بـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــین ید�ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه.

 وتنقســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم القـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــراءة إلـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى ثلاثـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة مراحـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل:
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 القراءة السر�عة:  -8-1

ـــــم یر�ـــــز  ـــــه، ث ـــــا مـــــا یتصـــــل �موضـــــوع �حث ـــــراءة الفهـــــرس منتقی ـــــى ق ـــــب فیهـــــا عل یر�ـــــز الطال

علـــــى �عـــــض الموضـــــوعات فـــــي الكتـــــاب، لیـــــرى مـــــدى العمـــــق فیـــــه، ومعرفـــــة قیمـــــة الكتـــــاب 

 وأهمیته لموضوعه، و�ذلك �ستبعد الكتب  السطحیة التي لا تخدم الموضوع.

 القراءة العاد�ة:  -8-2

 وضوع البحث من الموضوعات التي حددها سا�قا.أخذ ما یتصل �مخلالها یتم    

 القراءة العمیقة: -8-3

وهـــــي التـــــي تخـــــرج ز�ـــــدة البحـــــث، و�شـــــكل الطالـــــب فیهـــــا أهـــــم مـــــا یر�ـــــد أن یتوصـــــل إلیـــــه،   

   .وتحتاج هذه المرحلة  إلى تر�یز وعمق وتكرار، وهي التي تولد لدى الطالب أفكاره

 طرق نقل المعلومات من المصادر: -9

�حتـــــــاج الطالـــــــب إلـــــــى فـــــــن للتعامـــــــل مـــــــع المراجـــــــع والمصـــــــادر والفقـــــــرات والعبـــــــارات التـــــــي 

ـــــــــــــــــــــــــــف تبعـــــــــــــــــــــــــــا لأهمیتهـــــــــــــــــــــــــــا. ـــــــــــــــــــــــــــذلك التعامـــــــــــــــــــــــــــل معهـــــــــــــــــــــــــــا �ختل  أمامـــــــــــــــــــــــــــه، ول

 نقل النص الكامل:   -9-1

 فـــــــــــــــــي الحـــــــــــــــــالات التالیـــــــــــــــــة:ى نقـــــــــــــــــل الـــــــــــــــــنص الكامـــــــــــــــــل یلجـــــــــــــــــأ الطالـــــــــــــــــب إلـــــــــــــــــ   

 النصوص سواء �انت من القرآن الكر�م أو السنة أو أبیات الشعر.  -

 العبارات ذات الأهمیة. -

 الخوف من تحر�ف الكلام �الز�ادة أو النقص، خاصة إذا �ان �لاما حساسا. -

 في حالة النقد والاعتراض على الرأي حیث یتم نقله �ما هو.   -

 وجتین.وفي حالة النقل الحرفي یوضع المنقول بین مزد -
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 إعادة الصیاغة:  -9-2

ومـــــــن �ـــــــاب إعتمـــــــاد المؤلـــــــف علـــــــى أســـــــلو�ه فـــــــي صـــــــیاغة البحـــــــث علیـــــــه أن �صـــــــوغ     

اســـــــتفادها مـــــــن المراجـــــــع �أســـــــلو�ه الخـــــــاص؛ ولا �حـــــــق لـــــــه نســـــــبة �ـــــــلام  العبـــــــارات التـــــــي 

 ه �مجرد تقد�م �لمة أو تأخیرها. الآخر�ن لنفس

 التلخیص والاختصار:  -3 -9

المرجـــــع مفصـــــلة و�أســـــلوب الإطنـــــاب، فیقـــــوم الطالـــــب �صـــــیاغتها فقـــــد تـــــرد الفكـــــرة فـــــي     

 �عبارات موجزة تؤدي الغرض وتحقق المعنى.

 الشرح والتحلیل والتعلیق: -4 -9

�قــــــوم الطالــــــب فیــــــه �شــــــرح العبــــــارات وتوضــــــیحها واســــــتخراج الشــــــواهد منهــــــا أو بتحلیلهــــــا  

ین؛ وخلالهــــــــا ور�طهــــــــا �موضــــــــوع �حثــــــــه، أو �ــــــــالتعلیق علیهــــــــا �الســــــــلب والإ�جــــــــاب والتبیــــــــ

 �ظهر رأ�ه وجهده في التعامل مع الآراء والأفكار.  

VII :البحث �تا�ة وتحر�ر:  

لا بـــــد مـــــن الشـــــروع فـــــي الكتا�ـــــة فـــــي وقـــــت مبكـــــر، هـــــي الخطـــــوة الأخیـــــرة فـــــي البحـــــث، و    

ـــــة وقـــــد حـــــین ـــــى الكتا� للبـــــدء فـــــي  جمـــــع مـــــادة علمیـــــة �افیـــــة �جـــــد الباحـــــث نفســـــه قـــــادر عل

ــــر،  ــــى مــــن الأجــــدر عو التحر� ــــبل ــــؤخر  الطال ــــى ألا ی ــــر إل ــــة التحر� ــــةعملی ــــة لأن الكتا�  النها�

ـــــاج  ـــــر مـــــن تحت ـــــى �ثی ـــــة لمجابهـــــة صـــــعو�اتها إل ـــــع اللغـــــة، والعجـــــز عـــــن المرون ـــــل: تطو� مث

 التعبیـــــــــــــــــــــــــــر عــــــــــــــــــــــــــــن الأفكـــــــــــــــــــــــــــار، والحاجــــــــــــــــــــــــــــة إلـــــــــــــــــــــــــــى العــــــــــــــــــــــــــــرض الجیــــــــــــــــــــــــــــد. 

ــــب أن یبــــرز شخصــــیته فــــي �حثــــه،  و�بــــدي رأ�ــــه بــــین الحــــین والآخــــر.  ــــى الطال  و�جــــب عل

الطالـــــب أن �حـــــاول دائمـــــا تكمیـــــل نفســـــه، فیتعـــــرف علـــــى مـــــواطن الضـــــعف عنـــــده،  وعلـــــى

و�نبغـــــي أن یـــــدع جانبـــــا مـــــا انتهـــــى مـــــن �تابتـــــه، ثـــــم �عـــــود إلیـــــه �عـــــد �ضـــــعة أ�ـــــام و�تأمـــــل 
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 �فكـــــــــــــره الناقـــــــــــــد لـــــــــــــه الباحـــــــــــــث عـــــــــــــن الســـــــــــــبیل الـــــــــــــذي یرفـــــــــــــع �ـــــــــــــه مســـــــــــــتوى �حثـــــــــــــه.

هـــــا عنـــــد الكتا�ـــــة أمـــــا عـــــن النـــــواحي العلمیـــــة والتطبیقیـــــة التـــــي �جـــــب علـــــى الطالـــــب مراعات

  فتتضمن:

 أن �عتمد �شكل �بیر على أسلو�ه هو في عرض أفكاره وصیاغة �لماته. -

 لا بد أن �كون البحث سلیما من الناحیة اللغو�ة وقواعد الإملاء. -

علــــى الطالــــب أن یتخیــــر الكلمــــات التــــي �قصــــدها بدقــــة، �حیــــث تكــــون واضــــحة ومعبـــــرة  -

 عن المعنى.

 جملة �أقل عدد من الكلمات.على الطالب أن �كتب ال -

 أن یتجنب استخدام الأسلوب الساخر أو التهكمي والمبالغات. -

تجنـــــــب الكتا�ـــــــة �أســـــــلوب أدبـــــــي، لأن ذلـــــــك �ضـــــــطره إلـــــــى تغییـــــــر الحقـــــــائق ســـــــعیا وراء  -

  الاستعارة والكنا�ات وموسیقیة الألفاظ.

ــــى تكــــرار الكــــلام  - ــــب مــــن �ــــاب تكبیــــر حجــــم الرســــالة، إل مــــن غیــــر قــــد یلجــــأ �عــــض الطال

 هدف، وهذا و�ن زاد حجم الرسالة فإنه ینقص من قیمتها.

ـــــى شـــــرط أن یبقـــــي  - ـــــه و�خـــــدمها، عل ـــــدعم فكرت ـــــب الأخـــــذ مـــــن المراجـــــع مـــــا ی ـــــى الطال عل

 أسلو�ه هو المسیطر وسید الموقف.

ـــــــة  - ـــــــى أصـــــــحابها بتنصـــــــیص النصـــــــوص المنقول الدقـــــــة والصـــــــدق فـــــــي نســـــــبة الأقـــــــوال إل

 سفل الصفحة.والإشارة إلیها، ثم بیان المرجع أ

 الإهتمام �الهامش ترتیبا ودقة. -
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ـــــــد  - ـــــــة إلا عن ـــــــاء �المصـــــــادر الناقل ـــــــل وعـــــــدم الاكتف العـــــــودة للمصـــــــادر الأصـــــــلیة فـــــــي النق

 الحاجة.

التـــــــــزام الضـــــــــوا�ط الكتابیـــــــــة والإملائیـــــــــة، �وضـــــــــوح العنـــــــــوان وتمیـــــــــزه، وتمیـــــــــز الفقـــــــــرات  -

ـــــرق ـــــة الفقـــــرة، والإلتـــــزام �علامـــــات الت ـــــة فـــــي بدا� یم لتمییـــــز الفقـــــرات والجمـــــل �المســـــاحة الخالی

 والنصوص المنقولة �الفواصل والنقط والأقواس. 

 ، نحــــــن، أنــــــا: علــــــى الطالــــــب أن یتجنــــــب اســــــتخدام ضــــــمیر المــــــتكلم وضــــــمیر المخاطــــــب -

 ،یتضــــــح، یتبــــــین، أن ،رأیــــــي"، ولكــــــن �ســــــتعیض عنهــــــا �مثــــــل هــــــذه الكلمــــــات (یبــــــدو ،أرى 

 �ظهر...)     

أن یتجنــــــــــب اســــــــــتخدام العبــــــــــارات والكلمــــــــــات الأجنبیــــــــــة إلا إذا �انــــــــــت �لمــــــــــات  علیــــــــــه -

 اصطلاحیة وعندئذ یذ�ر ترجمتها �العر�یة.

 مقدمة البحث:  -1

ــــارئ،   ــــدم للق ــــي تق ــــى صــــلب الموضــــوع، فهــــي الت ــــه إل ــــدخل من ــــذي ن ــــاب الرئیســــي ال هــــي الب

ــــــــــــــة مــــــــــــــن معالجــــــــــــــة هــــــــــــــذا الموضــــــــــــــوع. ــــــــــــــب وعــــــــــــــن الغا� ــــــــــــــا الطال  فكــــــــــــــرة عــــــــــــــن نوا�

” مقدمــــــة ”امــــــة تكتــــــب مقدمــــــة المــــــذ�رة فــــــي آخــــــر مرحلــــــة، �مــــــا تكتــــــب �لمــــــة �قاعــــــدة ع  

 البحـــــــــــــــــــث بـــــــــــــــــــدون تعر�ـــــــــــــــــــف أي نكـــــــــــــــــــرة، وهـــــــــــــــــــي تشـــــــــــــــــــمل العناصـــــــــــــــــــر التالیـــــــــــــــــــة:

 التعر�ف �الموضوع محل البحث وأهمیته وأهدافه. -

 أسباب إختیار الموضوع.  -

 إشكالیة البحث. -

یـــــذ�ر هنـــــا الطالـــــب أهـــــم المراجـــــع التـــــي اعتمـــــد علیهـــــا فـــــي دراســـــته،   الدراســـــات الســـــا�قة  -

 طر�قة الإستفادة منها، مع التطرق إلى الإ�جابیات والسلبیات لهذه المراجع. .
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 شرح مناهج البحث، والأسلوب المتبع لدراسة الموضوع.  -

وضــــع خطــــة البحــــث، تقــــدم فیهــــا شــــرح مختصــــر عــــن �ــــل فصــــل أو جــــزء مــــن الدراســــة  -

 لسل الموجود فیها، مع التر�یز على النقاط الرئسیة.  حسب التس

 ما معنى إشكالیة �حث؟ -2

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــذ�ر منهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا:   لهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــا عـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدة تعـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــار�ف ن

 .هي مجموعة أسئلة مطروحة في میدان علمي -

 .الإشكالیة هي سؤال مهیكل -

 .هي نص قصیر �عرض للقارئ مشكلة البحث -

مــــــا، تحتــــــاج إلــــــى  إجا�ــــــة مجموعــــــة أســــــئلة �طرحهــــــا الملاحــــــظ  العلمــــــي حــــــول ظــــــاهرة   -

التـــــي  تالســـــلو�یامنطقیـــــة قابلـــــة للمراقبـــــة، وتمـــــنح إمكانیـــــة القیـــــام �عملیـــــات منظمـــــة حســـــب 

 .تبدیها الظاهرة أو المسار الذي تأخذه

 .فن علم طرح المشاكل  -

عــــــرض لمجمــــــل المفــــــاهیم، النظر�ــــــات، الأســــــئلة، المنــــــاهج، ، �مــــــا عرفــــــت أ�ضــــــا �أنهــــــا  -

 تساهم في توضیح وتطو�ر مشكلة �حث.الفرضیات والمراجع التي 

إذن تعتبـــــــر إشـــــــكالیة البحـــــــث المحـــــــور الـــــــذي یـــــــدور علیـــــــه البحـــــــث العلمـــــــي  والـــــــذي      

تُـــــرتهن نتائجُـــــه �ـــــه، فكلمـــــا �انـــــت الإشـــــكالیة جیـــــدة �انـــــت انطلاقـــــة جیـــــدة لبحـــــث ذي قیمـــــة 

ـــــك شـــــر�طة تمكـــــن الباحـــــث مـــــن دراســـــة هـــــذه الإشـــــكالیة والإجا�ـــــة عنهـــــا  علمیـــــة جیـــــدة، وذل

 .قة محكمة�طر�

 ولهذا لابد من مراعاة النقاط التالیة:  



41 
 

 اختیار مشكلة البحث وتحدیدها بدقة. -

ـــــــة  - ـــــــراءات عمیق ـــــــام الباحـــــــث �ق ـــــــأتى إلا �قی ـــــــة للبحـــــــث لا یت ـــــــى مشـــــــكلة نوعی للتوصـــــــل إل

ــــــــم تســــــــتوف حقهــــــــا �عــــــــد مــــــــن التفســــــــیر   ــــــــى وجــــــــود مشــــــــاكل ل  وواســــــــعة تلفــــــــت انتباهــــــــه إل

 صلا.البحث أو مشاكل لم یتم البحث فیها أ

أن تثیــــــر اهتمــــــام الطالــــــب، و�شــــــكل هــــــذا الأســــــاس أحــــــد المحفــــــزات للبحــــــث  وضــــــمانات  -

 إنجازه �كیفیة جیدة.

أن تكـــــــون قابلـــــــة للبحـــــــث فیهـــــــا، حیـــــــث توجـــــــد العدیـــــــد مـــــــن المشـــــــكلات ذات الطبیعـــــــة  -

 الفلسفیة التي تناقش عقلیا و�صعب حلها عن طر�ق أدوات موضوعیة.

 افیة عنها.  أن تتوفر المعلومات والحقائق الك -

�جــــــب أن تتضــــــمن صــــــیاغة إشــــــكالیة البحــــــث عبــــــارات لغو�ــــــة �ســــــیطة ودقیقــــــة فــــــي آن   -

واحــــد، و�جــــب أن ُ�عبــــر عــــن المشــــكلة بتعبیــــر واضــــح �حــــیط �أ�عادهــــا، و�تمیــــز فــــي الوقــــت 

 نفسه �الموضوعیة قابلیة القیاس.

 علامات الترقیم:  -3

ــــب أن    ــــى الطال ــــة توضــــع بــــین الجمــــل والكلمــــات، �جــــب عل وهــــي رمــــوز اصــــطلاحیة معین

ــــــث لا تحــــــل واحــــــدة منهــــــا محــــــل  ــــــه إجــــــادة تامــــــة �حی ــــــة مذ�رت ــــــي �تا� ــــــد اســــــتخدامها ف �جی

 الأخرى وأهمها هي: 

 النقطة (.) وتسمى الوقفة، وتوضع �عد نها�ة الجملة.  -

 علامة الاستفهام (؟) وتوضع �عد السؤال.  -

 ) أو التأثر وتوضع �عد الجمل التي تعبر عن     الحالات !عجب (علامة الت  -
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 النفسیة، �التعجب والفرح والحزن.    

 الفاصلة (،) لإضافة عبارة إلى عبارة وجملة إلى جملة.  -

 الفاصلة المنقوطة (؛) وتستخدم بین جملتین، أحدهما سببیة لأخرى، أو بین   -

 الجمل متى طال الكلام.   

 تستخدمان للشرح والقول. : )النقطتان (: -

 تسمى الوصلة، وتوضع بین العدد والمعدود، في بدا�ة السطر :  )-الشرطة ( -

 للتدلیل على وجود عنصر جدید.   

 وتستخدمان لوضع الجملة الاعتراضیة.: )- -الشرطتان أو الحاصرتان ( -

 للتفسیر والدعاء، أو لوضع ما لیس من الأر�ان الأساسیة لهذا  القوسان (  ) -

 الكلام.  

 القوسان المزدوجان (" ") أو علامتي التنصیص لنقل نص نقلا حرفیا. -

 علامة الحذف (...) ثلاث نقط مكان المحذوف من �لام اقتبسه الكاتب. -

 : الاختصارات -4

ــــــه     ــــــي مقدمــــــة �حث ــــــب ف ــــــي اســــــتقائمــــــة �ضــــــع الطال ــــــه، عملها �الاختصــــــارات الت ــــــي �حث ف

ـــــــه والمصـــــــطلحات المســـــــتخدمة فیـــــــه، أو فیمـــــــا یتعلـــــــق  ـــــــق �موضـــــــوع �حث ســـــــواء فیمـــــــا یتعل

 �أسماء الهیئات العلمیة والدور�ات العلمیة سواء �اللغة العر�یة أو الأجنبیة.
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 :الأجنبیة ختصارات �أسماء �عض المجلاتإ -4-1

- AAAS:  Annales archéologiques arabes de Syrie, Damas. 

- Africa: Africa. Institut national d'archéologie et d'art, Tunis. 

- BAA: Bulletin d'Archéologie algérienne, Alger. 

-  BCTH: Bulletin archéologique du Comité des travaux historiques  

             et scientifiques,Paris.  

- BIFAO: Bulletin de l'Institut français d'archéologie orientale, Le   

              Caire.  

- CRAI: Comptes rendus de l'Académie des inscriptions et belles- 

            lettres, Paris. 

- BSGAO: Bulletin de la société de géographie et d’archéologie  

               d’Oran. 

- RSAC : Recueil de la société de géographie et d’archéologie du   

              département de Constantine.  

-Ed: édition.  

- P. page. 

- Vol: volume. 

- T: tome. 
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 الــــــــــــنص أو   التــــــــــــي �ســــــــــــتعملها الطالــــــــــــب فــــــــــــي الاختصــــــــــــارات�عــــــــــــض  -4-2

  الهوامش �اللغة العر�یة:

 المختصر المصطلح المختصر المصطلح
 مج مجلد  س سطر

 ه هجري  ص صفحة 
 م میلادي ق.م قبل المیلاد

 تر ترجمة ج جزء
 ت تار�خ الوفاة ط طبعة
 س سمك ق قطر
 ع عرض ط طول

 

 لبحث: وترتیب اتنظیم  -5

ــــــــــع الوســــــــــائل التوضــــــــــیحیة الموجــــــــــودة     ــــــــــب جمی ــــــــــب تنظــــــــــیم وترتی ــــــــــى الطال �جــــــــــدر عل

ــــــــــه  ــــــــــي �حث كــــــــــل ل، فیضــــــــــع لخرائط والمخططــــــــــات والجــــــــــداول والصــــــــــور واللوحــــــــــاتا�ــــــــــف

و رقمــــــــــــا متسلســــــــــــلا �شــــــــــــیر إلیــــــــــــه الطالــــــــــــب فــــــــــــي عنوانــــــــــــا مخطــــــــــــط  وخر�طــــــــــــة...إلخ 

 صلب الموضوع  عندما یرد ذ�ره.

و الفصـــــــــول أبـــــــــین الأقســـــــــام أو الأبـــــــــواب  �شـــــــــترط فـــــــــي �تا�ـــــــــة المـــــــــذ�رة التـــــــــوازن مـــــــــا   

فـــــــــي عـــــــــدد الصـــــــــفحات، إلا فـــــــــي �عـــــــــض الحـــــــــالات التـــــــــي �كـــــــــون فیهـــــــــا عـــــــــدم التـــــــــوازن 

لـــــــــذلك وجـــــــــب علـــــــــى الطالـــــــــب أن یبـــــــــین للجنـــــــــة المناقشـــــــــة ســـــــــبب عـــــــــدم التـــــــــوازن، �ـــــــــأن 

 تكون المعلومات متوفرة �غزارة في فصل معین، وقلتها في فصل آخر.      

لمـــــــــذ�رة موحـــــــــد، �جـــــــــب مراعـــــــــاة التعلیمــــــــــات مـــــــــن أجـــــــــل أن �كـــــــــون الجانـــــــــب الشــــــــــكلي ل

 التالیة:
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 عدد الصفحات:   -1 -5

 صفحة على الأكثر.  50�النسبة لحجم المذ�رة �جب أن �كون في حدود 

   La mise en pageتصمیم الصفحة:   -2 -5

 الأعلــــــــــــــــــــىو  مــــــــــــــــــــن الیســــــــــــــــــــار ســــــــــــــــــــم . الفــــــــــــــــــــراغ  3.5الفــــــــــــــــــــراغ مــــــــــــــــــــن الیمــــــــــــــــــــین : 

 سم.2.5:والأسفل

 الفراغ ما بین الأسطر:  -3 -5

 ســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم، وتبــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدأ الفقــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرة  1 �كــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــون    

 ، �ســــــــــــــــــــــــــــــــیط �ظهــــــــــــــــــــــــــــــــر مــــــــــــــــــــــــــــــــن خلالــــــــــــــــــــــــــــــــه بدا�ــــــــــــــــــــــــــــــــة الفقــــــــــــــــــــــــــــــــرة �فــــــــــــــــــــــــــــــــراغ 

كمــــــــــا �جــــــــــب أن تكــــــــــون الفقــــــــــرات متواز�ــــــــــة ومضــــــــــبوطة مــــــــــن الجهــــــــــة الیســــــــــرى وهــــــــــذا 

 .Justifier     �استعمال إ�قونة

 نوع الخط وحجمه: -4 -5

�جــــــــب توحیــــــــد نــــــــوع الخــــــــط عبــــــــر جمیــــــــع عناصــــــــر المــــــــذ�رة، و�فضــــــــل اســــــــتعمال أحــــــــد  

ــــــــــة:  ــــــــــة للغــــــــــة العر�ی ــــــــــواع الخطــــــــــوط التالی أو   Simplified Arabicأن

Traditional Arabic  أوSekkal Majalla 

 .Times New Romanأما اللغة الفرنسیة 

�النســـــــــــبة لحجـــــــــــم الخـــــــــــط العر�ـــــــــــي أو الأجنبـــــــــــي،  فهمـــــــــــا �ختلفـــــــــــان مـــــــــــن المـــــــــــتن إلـــــــــــى 

 العناو�ن ، والهامش: 

 المتن: -5-4-1

 . 14، أما الخط الأجنبي حجم 16�ستعمل الطالب الخط العر�ي �حجم   
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 الهامش: -5-4-2

 .11، أما الأجنبي الحجم 12-10�ستعمل الطالب الخط العر�ي �حجم   

 العناو�ن: -5-4-3

ـــــــــــي الســـــــــــمیك      ـــــــــــالخط العر� ـــــــــــاو�ن � ـــــــــــب العن ـــــــــــب Gras�كتـــــــــــب الطال ـــــــــــدرج الطال ، و�ت

فـــــــــــــي اســـــــــــــتعمال حجـــــــــــــم الخـــــــــــــط تنازلیـــــــــــــا حســـــــــــــب الفصـــــــــــــول والعنـــــــــــــاو�ن (الفصـــــــــــــل، 

-24العنـــــــــاو�ن الرئیســـــــــیة، الثانو�ـــــــــة ...) مـــــــــن أكبـــــــــر حجـــــــــم إلـــــــــى أصـــــــــغر مـــــــــثلا مـــــــــن 

 ...إلخ.  18-16�النسبة للفصل، العناو�ن  20

 المساحة بین السطور: -5-5

 1.5تكون المساحة بین السطور في العادة     

  الهوامش والإحالات: -5-6

الهـــــــــــوامش �عـــــــــــد أمـــــــــــرا ضـــــــــــرور�ا لأي �حـــــــــــث أكـــــــــــاد�مي، لمـــــــــــا لـــــــــــه مـــــــــــن  ماســـــــــــتخدا  

 أهمیة عملیة نلحصها في النقاط الآتیة: 

، العلمیــــــــــة منــــــــــه الباحــــــــــث مادتــــــــــهأخــــــــــذ الإشــــــــــارة إلــــــــــى المرجــــــــــع أو المصــــــــــدر الــــــــــذي  -

 كما أنه سواء یؤ�د المعلومة المذ�ورة أو �خالفها. 

، وهـــــــــــي غیـــــــــــر البحـــــــــــثمـــــــــــتن فـــــــــــي ت وردوتفصـــــــــــیل �عـــــــــــض المعلومـــــــــــات  توضـــــــــــیح -

ـــــــــــــذ�ر فـــــــــــــي الهـــــــــــــامش لعـــــــــــــدم الإخـــــــــــــلال بتسلســـــــــــــل لموضـــــــــــــوع لأساســـــــــــــیة �النســـــــــــــبة  فت

 الأفكار.

ــــــــــى مصــــــــــادر  - ــــــــــي صــــــــــفحات البحــــــــــث أو إل ــــــــــى أمــــــــــاكن أخــــــــــرى ف ــــــــــارىء إل ــــــــــة الق إحال

 أخرى تناقش الفكرة التي یتعرض لها الباحث.
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 شرح �عض المصطلحات الموجودة في البحث. -

 التعر�ف �شخصیة. -

 التعر�ف �مكان أو بلد. -

 الإحالة الداخلیة، �معنى إرجاع القارئ إلى موضع في البحث نفسه. -

 التنو�ه �فضل من �كون قد قدم للطالب اقتراحا أو مساعدة ما. -

  :الهوامشطر�قة �تا�ة  -5-6-1

 وهي: هناك ثلاثة طرق لكتا�ة الهوامش 

  الطر�قة الأولى:

ـــــــــى أن توضـــــــــع  ـــــــــرقم هـــــــــوامش �ـــــــــل فصـــــــــل عل ـــــــــي أســـــــــفلها وت هـــــــــوامش �ـــــــــل صـــــــــفحة ف

 حدة.

  الطر�قة الثانیة:

 أن یذ�ر الباحث هوامش �ل فصل مجتمعا في نهایته �الترقیم المتسلسل. 

  الثالثة: الطر�قة

هـــــــوامش �ـــــــل فصـــــــول فـــــــي نها�ـــــــة البحـــــــث مـــــــرة واحـــــــدة �ـــــــل فصـــــــل علـــــــى توضـــــــع أن  

 .حدة

ـــــــــــة إن    ـــــــــــالطر�ق ـــــــــــك لســـــــــــهولة اســـــــــــتخدامه يهـــــــــــ ىالأول ـــــــــــث تكـــــــــــون  االأفضـــــــــــل وذل حی

الهــــــــوامش تحــــــــت نظـــــــــر القــــــــارئ عنـــــــــد الرجــــــــوع إلیهــــــــا لكونهـــــــــا مكملــــــــة لمـــــــــا ذ�ــــــــر فـــــــــي 

 متن البحث وصلبه.



48 
 

 طر�قة الإحالة:  -5-6-2

�مكــــــــــــن للطالــــــــــــب أن �حیــــــــــــل قــــــــــــارئ �حثــــــــــــه علــــــــــــى الهــــــــــــوامش مســــــــــــتخدما الأرقــــــــــــام    

ــــــــــــــــاحثین ــــــــــــــــة، ومعظــــــــــــــــم الب ــــــــــــــــة أو النجــــــــــــــــوم أو الحــــــــــــــــروف الأ�جد� �ســــــــــــــــتعملون  العدد�

ـــــــــط  ـــــــــي مجـــــــــال الر�اضـــــــــیات لكـــــــــي لا �حـــــــــدث خل ـــــــــام، بینمـــــــــا تســـــــــتخدم الحـــــــــروف ف الأرق

 بــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــین أرقــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــام المــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــتن والهــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوامش. 

 : توضع الهوامش في ثلاثة أماكن   

 :الترقیم المنتهي �انتهاء الصفحة 

وفیـــــــــه �ضـــــــــع الطالـــــــــب أرقـــــــــام هـــــــــوامش �ـــــــــل صـــــــــفحة �شـــــــــكل مســـــــــتقل، حتـــــــــى تنتهـــــــــي  

 الصفحة، فإذا جاءت صفحة جدیدة ابتدأ الترقیم من جدید.

 :الترقیم المتوالي الفصلي  

 و�رقم فیه الطالب هوامش الفصل من بدایته إلى نهایته ترقیما متوالیا.

متا�عــــــــــة المــــــــــتن  وتعتبــــــــــر الطر�قــــــــــة الأولــــــــــى فــــــــــي التــــــــــرقیم أفضــــــــــل الطــــــــــرق،  لســــــــــهولة 

 نقول مع الهوامش. موال

 الإقتباس: -6

 الإقتباس على نوعین:  یرتكز 

 : الإقتباس المباشر (الحرفي) -6-1

أخـــــــــذ المعلومـــــــــات �مـــــــــا وردت، �لمـــــــــة �كلمـــــــــة، وفـــــــــي هـــــــــذه الحالـــــــــة لابـــــــــد مـــــــــن هـــــــــو    

ــــــــــــي تنصــــــــــــیص  ــــــــــــي ”....“ وضــــــــــــع علامت ــــــــــــاس ف ــــــــــــى مصــــــــــــدر الإقتب مــــــــــــع الإشــــــــــــارة إل

 هامش الورقة. 
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قتبـــــــــاس طو�ـــــــــل وقصـــــــــیر ومتقطـــــــــع (وهـــــــــو فقـــــــــرة طو�لـــــــــة یـــــــــراد او�نقســـــــــم بـــــــــدوره إلـــــــــى   

ـــــــــــي �مكـــــــــــن  ـــــــــــر ضـــــــــــرور�ة والت ـــــــــــى �عـــــــــــض الجمـــــــــــل غی ـــــــــــوي عل اقتباســـــــــــها ولكنهـــــــــــا تحت

حــــــــــــــذفها دون أن �خــــــــــــــل ذلــــــــــــــك �ــــــــــــــالمعنى أو المضــــــــــــــمون وهنــــــــــــــا �ســــــــــــــتطیع الطالــــــــــــــب 

ــــــــة  ــــــــاك فقــــــــرة �امل ــــــــى أن هن ــــــــة عل ــــــــك الجمــــــــل مــــــــع وضــــــــع ثــــــــلاث نقــــــــاط للدلال حــــــــذف تل

 لفقرتین المقتبستین.) محذوفة بین ا

 الإقتبـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاس فـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي التهمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــیش.

وتعتبــــــــــر الطر�قــــــــــة الأولــــــــــى فــــــــــي التــــــــــرقیم أفضــــــــــل الطــــــــــرق،  لســــــــــهولة متا�عــــــــــة المــــــــــتن  

 والنقول مع الهوامش. 

 الإقتباس غیر المباشر:   -2 -6

ـــــــــــــــة، �كـــــــــــــــون  ـــــــــــــــي هـــــــــــــــذه الحال ـــــــــــــــاسو ف ـــــــــــــــیس للكلمـــــــــــــــات نفســـــــــــــــها.  الاقتب  للفكـــــــــــــــرة ول

 متى نقتبس؟

 خاف الطالب أن �فقد النص معناه الأصلي.  إذا-

والأحادیـــــــــث  �الآ�ـــــــــاتإذا �ــــــــان الـــــــــنص مـــــــــن النـــــــــوع الـــــــــذي لا أســــــــتطیع التغیـــــــــر فیـــــــــه  -

 الشر�فة التي �حرم الشرع أن نغیر في صیاغتها.

أن �كــــــــون هــــــــذا الاقتبــــــــاس �خــــــــدم فكــــــــرة أصــــــــلیة فــــــــي بنیــــــــان الرســــــــالة ســــــــواء �انــــــــت  -

 ه ما.لتأكید رأي أو لمعارضة رأي أو لنقد اتجا
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 : طر�قة �تا�ة المصادر والمراجع في الهامش -7

 المصادر والمراجع: تهمیش  -1 -7

إن �تا�ـــــــــــة المراجـــــــــــع �ـــــــــــالهوامش وحســـــــــــن اســـــــــــتعمالها، یـــــــــــدلان علـــــــــــى النوعیـــــــــــة فـــــــــــي   

البحــــــــــــث والمقــــــــــــدرة علــــــــــــى إثــــــــــــراء الدراســــــــــــة. والطر�قــــــــــــة المثلــــــــــــى لتوثیــــــــــــق أي مصــــــــــــدر 

 �الهامش، أن �كتب المرجع �اللغة الأصلیة، ولا یترجم إلى لغة أخرى. 

 تهمیش المرجع عندما �كون �تا�ا:  

 اسم ولقب المؤلف.-

 كتاب.عنوان ال -

 .اسم مترجم الكتاب (إن وجد)-

 رقم الجزء. -

 رقم الطبعة (إذا �انت الأولى أو الثانیة...). -

 دار النشر. -

 المدینة و البلد الذي نشر فیه الكتاب. -

 السنة. -

 الصفحة. -

إذا �ـــــــــــــان للكتـــــــــــــاب مؤلفـــــــــــــان نكتـــــــــــــب: الإســـــــــــــم الأول، الإســـــــــــــم الثـــــــــــــاني، و�ن �ـــــــــــــان  -

  الإسم الأول وآخرون.للكتاب أكثر من مؤلفین نكتب 

 في حالة عدم وجود ترجمة للكتاب أو الجزء أو الطبعة فلا دعي لذ�رها.
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   :�اللغة العر�یة والأجنبیة أمثلة 

مختــــــــــــار حســــــــــــني، تــــــــــــار�خ الدولــــــــــــة الز�انیــــــــــــة، الأحــــــــــــوال السیاســــــــــــیة، الجــــــــــــزء الأول،  -

 . 19-17، ص.2007الجزائر،  دار الحضارة،، الطبعة الأولى

خـــــــــــرون، الجزائـــــــــــر فـــــــــــي التـــــــــــار�خ، العهـــــــــــد الإســـــــــــلامي، الجـــــــــــزء آرشـــــــــــید و  بورو�بـــــــــــة -
الثقافــــــــــــــــة والســــــــــــــــیاحة، المؤسســــــــــــــــة الوطنیــــــــــــــــة للكتــــــــــــــــاب، الجزائــــــــــــــــر،  وزارة  الثالــــــــــــــــث، 

  .45-23، ص.1984
 

- Marçais, G., Larchitecture musulmane de l’occident, Tunisie, 

Algérie, Maroc, Espagne et Sicile, arts et métiers graphiques, Paris, 

1954, pp.12-35   

  Charpentier, A., et autres, L’image de Tlemcen dans les  -  

      archives français, catalogue de l’exposition, réalisée sous   

l’égide de l’ambassade de France en Algérie, Tlemcen, 2011, 

pp.25-50  

 

 الجامعیة: تهمیش الرسائل -2 -7

 اسم صاحب الرسالة. -

 عنوان الأطروحة.  - 

 أطروحة (ماجستیر، أو د�توراه....)  -

 القسم  -

 الجامعة.  -

 البلد.  -
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 السنة.  -

 منشورة/ غیر منشورة. أطروحة  الصحفة، 

  مثال لطر�قة التهمیش: 

-، مقار�ة اجتماعیة1830-1700الحرف والحرفیون �مدینة الجزائر عائشة غطاس،  -

اقتصاد�ة، أطروحة د�توراه في التار�خ الحدیث،  قسم التار�خ، �لیة العلوم الإنسانیة، جامعة 

    .، ( أطروحة منشورة)60، ص.2001-2000الجزائر،  

، مجموعة متحف م16-14/ـه10-8الكتا�ات الشاهد�ة الز�انیة، من القرن  مرا�ط،لیلى  -

الجزائر، جامعة  تلمسان، دراسة أثر�ة تحلیلیة،  ماجستیر في الآثار الإسلامیة، معهد الآثار،

  غیر منشورة)أطروحة (، 65، ص.2001-2002

 تهمیش مقال في مجلة:   -3 -7

 بین مزدوجتین، “ عنوان المقال”اسم صاحب المقال،-

 اسم المجلة...، تحته سطر. -

 رقم المجلد،  -

 رقم العدد، -

 تار�خ الصدور -

 رقم الصفحة أو الصفحات. -

 أمثلة: 

- Abdeltif, El Khammar, “ La table des biens habous de la madrasa       

   Al-Bunaniyya à Meknes” in, Al-Andalus Magreb,  volume: XII,   

   2005, p… 
 
 - Brosselard, Ch., « Mémoires épigraphiques et historiques sur les  
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    tombeaux des émirs Beni-Zeiyan et de Boabdil dernier roi de  
    Grenade découvertes à Tlemcen », in, Jounal Asiatique, 7 séries,  
    Janvier-Février, 1876, p... 
                                                                              
- Devoulx, A., « Les édifices religieux de l’ancien Alger. », in , Revue  
  Africaine , 1870, p… 

  

دور الوقف في دعم الحر�ة العلمیة �مدینة فاس خلال العصر "الحاج موسى العوني، -
  ...، ص2013، 404: ، في، مجلة دعوة الحق، العدد"�نيالمر 
"ممیزات وخصائص شواهد القبور المحفوظة �المتحف العمومي الوطني  لیلى مرا�ط،  -

 .256-237، ص.2013، 1العدد: ،11، المجلد: ثارمجلة الآ، في، بتلمسان" 
 
 : تهمیش معلومات من مرجع معین -4 -7

غیـر متـوفر فـي المكتبـات و لا قد �ضطر الطالب إلى تهمیش معلومات من مرجع  معین    

یباع في السوق، �ستطیع الطالب في هذه الحالة اقتباس المعلومات من المرجع المتوفر الـذي 

ذ�ــرت فیــه هــذه المعلومــات التــي �حتــاج إلیهــا، ولكــن علــى شــرط أن �شــیر إلــى المصــدر الــذي 

 المعلومات حتى لا یتحمل مسؤولیة التحر�ف في النص أو سوء فهمه.نقل عنه تلك 

 :المث -

عــــــن: رشــــــید بورو�بــــــة، عنــــــوان  نقــــــلا .إلــــــخ23مــــــرا�ط لیلــــــى، الكتا�ــــــات الوقفیــــــة ...ص. -

 .إلخ23الكتاب،.......ص.

ــــــي -5 -7 ــــــي أو دول ــــــي ملتقــــــى وطن ــــــة ف ــــــدما �كــــــون مداخل    :تهمــــــیش المرجــــــع عن

 اسم ولقب صاحب المدخلة، -

 عنوان المدخلة، -

 الملتقى....، -
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 الهیئة المنظمة،   -

 البلد، -

  التار�خ ../../..-

 مثال: 

علـــى الكتا�ـــات الشـــاهد�ة �ـــالجزائر خـــلال العهـــد  الألقـــاب والوظـــائف والصـــیغ لیلـــى مـــرا�ط، -

وجامعــــة  ، أكاد�میــــة ر�مــــاروالإنســــانیةالعثمــــاني، المــــؤتمر الــــدولي الأول للعلــــوم الاجتماعیــــة 

 .2022مارس  17-16-15في اسطنبول جید�ك، �اسطنبول تر�یا، 

 تهمـــــــــــــــــیش المرجـــــــــــــــــع عنـــــــــــــــــدما �كـــــــــــــــــون محاضـــــــــــــــــرة جامعیـــــــــــــــــة: -6 -7

 �شـــــــــــــترط أن �كـــــــــــــون صـــــــــــــاحب المحاضـــــــــــــرة ذو رتبـــــــــــــة علمیـــــــــــــة عالیـــــــــــــة أي حصـــــــــــــل  -

 على درجة الد�توراه فما فوق.

 اسم المحاضر -

 محاضرة �عنوان.....،  -

 .المقیاس -

 .القسم 

 .الجامعة-

 السنة الجامعیة. 

 مثال: -
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الهاشمي بن واضـح، منهجیـة إعـداد �حـوث الدراسـات العلیـا (ماسـتر، ماجسـتیر، د�تـوراه)،   -

مقیاس في العلوم الاقتصاد�ة والتجار�ة وعلوم التسییر، قسم العلوم المالیـة والمحاسـبة، جامعـة 

 . 2016محمد بوضیاف المسیلة، 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــن  -7-7 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــع م ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــیش المرج ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــت:تهم  الانترن

 �خضع تهمیش المرجع من الشبكة العنكبوتیة إلى الشروط التالیة: 

 أن �كون الموقع الالكتروني متخصص، وأن لا �كون منتدى. -

 �جب ذ�ر تار�خ دخول الموقع، لأن �عض المواقع الالكترونیة تغلق مستقبلا. -

 لا �شترط ذ�ر ساعة دخول الموقع. -

المرجـــع فیكتـــب: المعلومـــات المتـــوفرة عـــن المرجـــع، مـــع  إذا وجـــد الباحـــث �عـــض معلومـــات -

 إضافة الموقع وتار�خ دخول صفحة الانترنت. 

 مثال:  -

 www.institut-archeologie.dz, page consultée le 27/02/2014.  

ــــــــــــــــــــــة: -7-8 ــــــــــــــــــــــى مقابل ــــــــــــــــــــــه إل ــــــــــــــــــــــذي �شــــــــــــــــــــــار فی  الهــــــــــــــــــــــامش ال

الإشارة في أول السطر إلى �لمة (مقابلـة مـع...): أي لا بـد مـن ذ�ـر اسـم ولقـب الشـخص  -

 .الذي أجر�ت المقابلة معه

 ذ�ر وظیفة الشخص أو منصبه. -

 المكان الذي تمت فیه المقابلة.-

 تار�خ إجراء المقابلة. -

 

http://www.institut-archeologie.dz/
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 جر�دة الرسمیة الجزائر�ة:التهمیش  -7-9

 الجر�دة الرسمیة الجزائر�ة، -

 المجلد، -

 العدد، -

 التار�خ .../ .../ ...،-

 القانون أو المرسوم أو القرار رقم... المتعلق بـــ ...،  -

و فــي حالــة اقتبــاس المعلومــات مــن الموقــع الإلكترونــي للجر�ــدة الرســمیة، فلیكتــب المعلومــات 

  مع اضافة عبارة : انظر الموقع: ...السا�قة �املة 

 ملاحظة: 

�عض الأحیان في �عض المراجع غیاب بیانات النشر، أو مكان النشر،  یواجه الطالب فيقد 

 أو تار�خ النشر من على غلاف الكتاب:

 إذا غیاب اسم الناشر �كتب (د.ن.) أي بدون ناشر. -1

 //   //   مكان النشر أو الطبع (د.م.) أي بدون مكان. -2

 //    // تار�خ النشر (د.ت.) أي بدون تار�خ. -3
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 طر�قة إحالة المصادر والمراجع في حالة �تابتها للمرة الثانیة في الهامش: -8

منهجیا لا �سمح بتكرار المرجع مرتین �استعمال جمیع المعلومات عند الاقتباس ولهذا  

 فعملیة التهمیش تخضع لمجموعة من القواعد وهي:

استعمال مراجع أخرى في حالة استعمال أي مرجع لأول مرة ثم الرجوع الیه فیما، بدون  -

لفظ "نفسه" أي �معنى نفس المرجع أو المصدر أو المقال..الخ مباشرة  ففي هذه الحالة نكتب

مذ�ورة في الإحالة  واذ �انت الصفحة نفسها)، ،(نفسه، ص... ضافة إلى رقم الصفحةا

   .الأولى، نكتفي �كتا�ة لفظ "نفسه" فقط

  مثال: -

ابن خلدون، �غیة الرواد في ذ�ر ملوك بني عبد الواد، تقد�م وتحقیق وتعلیق:عبد ، �حي -1

 .52، ص.1980الحمید حاجیات، المكتبة الوطنیة، الجزء الأول، الجزائر، 

 .40نفسه، ص. -2

، ومعناه المرجع نفسه، وهو اختصار للمصطلح  …Ibid, pأما �اللغة الأجنبیة فنكتب:    

 Ibidem�اللغة اللاتینیة: 

 مثال:
1- Bel, A., et Ricard, P., Le travail de la laine à Tlemcen, typographie  
                           Adolphe Jourdan, Alger, 1913, p.27. 
2-  Ibid, p.36. 
  

في حالة استعمال المرجع لأول مرة ثم استعمال مراجع أخرى (مصدر، مرجع،  أما -

مقال...) ثم الرجوع إلى المرجع الأول في هذه الحالة نكتب: اسم المؤلف، المرجع السابق، 

 ص...   
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 مثال: -

، الجزء الأول، الطبعة 1830-1500سعد الله، تار�خ الجزائر الثقافي، ، أبو القاسم -1
 .23، ص.1998دار الغرب الإسلامي، بیروت، الأولى، 

، سیرته، حرو�ه، 1791-1766محمد عثمان �اشا، داي الجزائر ، المدنيتوفیق،  -2
، 1986أعماله، نظام الدولة والحیاة العامة في عهده، المؤسسة الوطنیة للكتاب، الجزائر، 

 .10ص.
  . 26أبو القاسم، سعد الله، المرجع السابق، ص. -2
ومعناه المرجع السابق، وهو اختصار  …Op. Cit., pالأجنبیة نكتب لفظ و�الغة  

 . Opus Citateurللمصطلح �اللغة اللاتینیة: 

 مثال: -

1- Bargès, J.J.L., Tlemcen, Souvenirs d’un voyage,  Imprimerie 
Orientale de  Nicolas Amenlon,  Paris, 1859, p.65. 

2- Bel, A., et Ricard, P., Le travail de la laine à Tlemcen,   
typographie Adolphe Jourdan, Alger, 1913, p.45.  

3- Bargès, J.J.L., Op.Cit., p.23 

 

  الخاتمة : -9

وهي حصیلة البحث �أكمله إذ أنها تجسید توضع المقدمة عادة �عد الفصول وقبل الملاحق   

 للنتائج النهائیة التي توصل إلیها الباحث من خلال استقصاءاته ودراسته للموضوع. 

والخاتمة مرتبطة إلى حد ما �المقدمة في أول البحث، لأن الطالب �حاول أن �جیب على   

دم الخاتمة لابراز أهم �عض الفرضیات  والتساؤلات التي تطرح في المقدمة. وفي العادة تستخ

النتائج التي استخلصها الكاتب من �حثه. وهي لیست �الضرورة تردیدا وتكرارا لما جاء في 
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المتن، وانما تستعمل لر�ط عناصر الموضوع �عضها ببعض، واستخلاص النتائج من 

 البحث.  

 إرشادات علمیة للطالب:  -10

ء الفادحة ولهذا �ستحسن أن �قوم إن البحث الجید هو الذي �كون خالیا من الأخطا -

الطالب، �مراجعة دراسته قبل تسلیمها للطباعة حتى یتسنى له ادخال التعدیلات الضرور�ة 

 على البحث، قبل طبعه �صفة نهائیة.

�ما یتعین على الطالب تزو�د الطا�ع �القواعد التي ینبغي علیه أن یلتزم بها عند �تا�ة  -

 �حثه.   

 ر�یب الجمل وعدم وجود ثغرات فیها.تأكد من سلامة  ت -

�أن تلك المعلومات المقتبسة موجودة  تأكدالالمصادر التي أخذ منها المعلومات، و  ةراجعم -

 ر إلیها في الهامش.افي الصفحة التي أش

 تخلص من الحشو الذي �جعل قراءة البحث مملة.   -

 حرص على استعمال علامات الوقف.ال -

ظ بنسخة أو بنسخ إضافیة من البحث حتى لا تضیع جمیع المجهودات في حالة احتفالا -

 ضیاع الأصل من البحث. 

�المراجع القد�مة التي من الممكن ان تكون  ءكتفاالاعدم د على المراجع الحدیثة، و اعتمالا -

قد تجاوزتها الأحداث، لأن الدراسات الجدیدة، والطبعات المنقحة، تتضمن آخر المعلومات 

 في الموضوع.

التأكد من عملیة ترقیم الأبواب والفصول والفقرات، قد تقع �عض الأخطاء أثناء عملیة  -

 الترقیم الأولى، ولذا �جب التنبه أثناء المراجعة إلى مدى دقة الترقیم.

 

 



60 
 

VIII : التوثیق العالمي  وفق نظام مراجع توثیق الAPA 7: 

  تمهید:

 Americanمر�كیــة (لأهــو اختصــار لنظــام توثیــق عــن جمعیــة علــم الــنفس ا  APAنظــام  

Psychological Association لمــا قــررت مجموعــة مــن  1929)، نشــأ هــذا النظــام ســنة

البحث عن مجموعة القواعد البسیطة التي تحـدد علماء النفس والأنثرو�ولوجیا ومدراء الأعمال 

 الفهم. و ةسهل عملیة القراءوتوضح مختلف عناصر الكتا�ة العلمیة. وت

         مـــــن أهـــــم الأنظمـــــة المعمـــــول �ـــــه حالیـــــا، والـــــذي تســـــتعمله الجامعـــــات  APA�عتبـــــر نظـــــام   

لقــد عــرف هــذا النظــام انتشــار واســع فــي العــالم ممــا أدى �القــائمین علیــه  و المجــلات العالمیــة،

دة مراجعات وتصو�بات و�عادة عرف خلالها عحیث  له عدة طبعات راصدإلى تطو�ره عبر إ

، �عــدها الطبعــة السادســة التــي صــدرت 2001صــیاغة، منهــا الطبعــة الخامســة التــي صــدرت 

 .  2019في أكتو�ر وأخیرها الطبعة السا�عة التي صدرت ، 2009

 :APAممیزات نظام التوثیق  -1

 إلغاء الهامش نهائیا  أسفل الصفحة. -

 صلب الموضوع. في توثیق المعلومات في المتن -

 �تا�ة المراجع في آخر الصفحة. -

عــدم تقســیم المراجــع حســب أنواعهــا أي مصــادر، مراجــع، مجــلات... وانمــا �تابتهــا حســب  -

 مع اهمال حروف التعر�ف (ألــــ) في الترتیب. الأحرف الهجائیة

   �تا�ة المراجع �اللغة العر�یة ثم اللغة الأجنبیة دون الفصل بینهما. -
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 : APAأهداف نظام  -2

 توحید طر�قة توثیق المراجع في متن البحث. -

 تفادي الصعو�ات التي �قع فیها الطلبة أثناء عملیة التوثیق. -

ینقســم هــذا النظــام إلــى قســمین �ــارز�ن الأول التوثیــق فــي المــتن والثــاني التوثیــق فــي قائمــة    

 المراجع:  

 التوثیق داخل المتن:  -1

مــــا حرفیا(الاقتبــــاس المباشــــر) أو �ــــالمعنى (الاقتبــــاس غیــــر إلمعلومــــات نقــــل ا وهــــي طر�قــــة  

 المباشر). 

 الإقتباس المباشر:  -1 -1

 40�شــار فیــه إلــى أرقــام الصــفحات التــي اقتــبس منهــا الباحــث، و�وضــع الــنص الأقــل مــن    

كلمــة بــین علامتــي تنصــیص أي مــزدوجتین، �مــا �جــب نقــل الــنص �مــا هــو حتــى لــو �ــان �ــه 

و�ذ أراد الباحـث ؛ مباشـرة خطأ في �عض الكلمات، حیث �مكن تصـحیح الخطـأ بـداخل قوسـین

بس حرفیــا فعلیــه أن �ضــع مكانهــا علامــة الحــذف وهــي حــذف �عــض الأجــزاء مــن الــنص المقتــ

 ثلاث نقاط (...) ولا توضع في أول الاقتباس. 

�مــا �مكــن للباحــث إضــافة للــنص المقتــبس �عــض المعلومــات، إلا انــه لا بــد مــن أن �كتبهــا   

 [تأكید مضاف] بین قوسین معكوفین.�خط مائل و�كتب �عده مباشرة 

�لمـة  400مرجـع  أكثـر مـن الالحرفـي أن �قتـبس الباحـث مـن  الاقتبـاسولا �مكن أ�ضا فـي   

     إلا �إذن من الناشر.
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 �لمة: 40المباشر للنص أقل من  الاقتباس  -1-1 -1

، بــنفس �لمــات المؤلــف وصــیاغته وهــو النقــل الحرفــي للمعلومــات �مــا وردت فــي المرجــع    

أو فـي أول الفقـرة ه �طـر�قتین إمـا فـي و�كون التوثیق فی �كتب النص المقتبس مابین مزدوجتین

 .آخرها

 :  مثال على ذلكفي أول الفقرة   -

رف عند مؤرخي الفنون �عدة أسماء أهمها الرقش والتوشیح الأرا�سك "عُ  )2002رزق (عرف 

فهــو طــراز وخرفــي ابتداعــه العــرب �خصــائص وممیــزات نوعیــة �انــت زخارفهــا عبــارة  والعر�ســة

عــن فــروع نباتیــة متشــا�كة وأغصــان متقاطعــة و أزهــار متدلیــة لا �عــرف النــاظر إلیهــا أیــن تبــدأ 

 )13، 12ص(" .ولا أین تنتهي

 في آخر الفقرة مثال على ذلك:   -

العر�ســة  أســماء أهمهــا الــرقش والتوشــیح وف الأرا�ســك "عُــرف عنــد مــؤرخي الفنــون �عــدة �ــعر ت

فهو طراز وخرفي ابتداعـه العـرب �خصـائص وممیـزات نوعیـة �انـت زخارفهـا عبـارة عـن فـروع 

نباتیـــة متشـــا�كة وأغصـــان متقاطعـــة و أزهـــار متدلیـــة لا �عـــرف النـــاظر إلیهـــا أیـــن تبـــدأ ولا أیـــن 

 )13، 12ص، 2002رزق (تنتهي." 

 �لمة فأكثر:  40الاقتباس المباشر لنص من  -1-1-2

هــو أ�ضــا نقــل المعلومــات مــن المراجــع �كلمــات وصــیاغة المؤلــف دون التغیــر فیهــا، و�كــون   

، سـم مـن الهـامش الأ�مـن 1.25دخول �ـالنص مسـافة وذلـك بـكتا�ة النص المقتـبس الإقتباس �

طبـع فـي أول الفقـرة الو�كتب النص هنا أ�ضا �طر�قتین وهما الأولى �تا�ة اسـم المؤلـف وسـنة 

 في آخر الفقرة �المثالین التالیین:  بتهمااقطتین فوق �عضهما البعض أو �تنبوضع 

 حول أبو حمو موسى الثاني واعتنائه �العلم والعلماء في قوله: )1985( التنسي یتناول -
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    الإمام �ان دولته وفي. �ه الإجا�ة عن اللسان �قصر فأمر وأهله �العلم اعتناؤه وأما         

  بن القاسم بن محمد بن �حي بن علي بن أحمد بن محمد الله عبد العالم أبو         

  ثم إیلان بباب ودفن تلمسان إلى والده توفى حین الكر�مة مدرسته بنى حمودة، وله         

  نقلوا المدرسة، �ملت فلما. ثابت وأبي سعید أبي السلطانین أخو�ه جوار إلى نقل         

  وقدم الجرا�ات، فیها ورتب الأوقاف، من علیها وأكثر بها واحتفل إلیها، ثلاثتهم         

     على جالسا فیها اقرائه مجلس وحضر المذ�ور، الله عبد أ�ا الشر�ف فیها للتدر�س         

  و�سا الأوقاف بتلك أشهد المجلس انقضى فلما. له واكراما للعلم، تواضعا الحصیر،         

   )180، 179(ص. .الناس وأطعم �لهم، طلبتها         

  )1985(التنسي، تناول اعتناء أبو حمو موسى �العلم والعلماء   -

    الإمام �ان دولته وفي. �ه الإجا�ة عن اللسان �قصر فأمر وأهله �العلم اعتناؤه وأما         

  بن القاسم بن محمد بن �حي بن علي بن أحمد بن محمد الله عبد العالم أبو         

  ثم إیلان بباب ودفن تلمسان إلى والده توفى حین الكر�مة مدرسته بنى حمودة، وله         

  نقلوا المدرسة، �ملت فلما. ثابت وأبي سعید أبي السلطانین أخو�ه جوار إلى نقل         

  وقدم الجرا�ات، فیها ورتب الأوقاف، من علیها وأكثر بها واحتفل إلیها، ثلاثتهم         

     على جالسا فیها اقرائه مجلس وحضر المذ�ور، الله عبد أ�ا الشر�ف فیها للتدر�س         

  و�سا الأوقاف بتلك أشهد المجلس انقضى فلما. له واكراما للعلم، تواضعا الحصیر،         

   )180، 179(ص.. الناس وأطعم �لهم، طلبتها         
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 المباشر من صفحة الكترونیة: الاقتباس  -3 -1-1

توثــق المعلومــات �اســتعمال رقــم الفقــرة بــدلا مــن رقــم الصــفحة و�شــار لهــا �كلمــة (فقــرة) فــي    

) �معنـــــى paraاللغـــــة العر�یـــــة و�لیهـــــا رقـــــم الفقـــــرة، أمـــــا �اللغـــــة الإنجلیز�ـــــة تختصـــــر �عبـــــارة (

paragraph. 

 غیر المباشر:  الاقتباس -2 -1

اعادة صیاغة المعلومـات المنقولـة �أسـلوب و�لمـات الباحـث مـع الحفـاظ علـى المعنـى، هو    

ولا �شــترط �تا�ــة أرقــام الصــفحات  وفــي هــذه الحالــة �كتــب الــنص بــدون علامــات التنصــیص.

 ؛ وللإقتباس غیر المباشر نوعین من التوثیق هما: منهمانع وان ذ�رت لا 

بینمـا السـنة فتوضـع بـین قوسـین ، لقـب المؤلـف خـارج القوسـین تـبك� :التوثیق أول الجملة -

 )2011(سنة النشر) مثلا: بن قر�ة  ( 

 .�كتب لقب المؤلف وسنة النشر بین قوسین التوثیق آخر الجملة: -

  )    2011(بن قر�ة،  :المث -

 التوثیق في حالة وجود أكثر من مؤلف:  -1-2-1

 مؤلفین �كتب �لا الاسمین في النص �لما ذ�ر فیه المرجع.  وجود في حالة  -

(بـن قر�ـة ولعـرج أو   Marçais et  Golvin (1905)) أو 2011بـن قر�ـة ولعـرج ( أمثلـة:

) وهنـا لابـد مـن الفصـل بـین المـرجعین �فاصـلة  Marçais et Golvin, 1905؛ 2011

 منقوطة)
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الأول فقـــط و�شـــار للمـــؤلفین الآخـــر�ن فـــي حالـــة ثلاثـــة مـــؤلفین فـــأكثر، �كتـــب اســـم المؤلـــف  -

 ) Esperluetteفـي العر�یـة أمـا فـي اللغـة الأجنبیـة نسـتعمل علامـة العطـف ( �كلمة وآخرون 

 وهو اختصار لكلمة   ) .et al  (حیث �شار للمؤلفین الآخر�ن �عبارة. ( et)(&) أو 

(et autres) .ولا نفصل بین هذه العبارة واسم المؤلف ، 

 ).. 2011: ذ�ر بن قر�ة وآخرون (ةمثلأ

Wiet et al. (1930)            

لتهمـیش یـؤدي إلـى الالتبـاس مـع مراجـع و من الأحسن �تا�ة العدید من الأسـماء، إذ �ـان ا -

 خرى.أ

  )1984وآخرون ( دهینة موسى، حاجیات، بورو�بة،                  مثال:

Wiet, Sauvaget, combe et al. (1933)                            

 : التوثیق في حالة تكرر المرجع في نفس الفقرة -1-2-2

 �كتب التار�خ في الفقرة الأولى فقط.  - 

 توثیق مرجعین لنفس المؤلف في نفس السنة: -1-2-3

) (aالحروف الأ�جد�ة لتتمیـز بینهمـا، و�ـرقم أول مرجـع ورد فـي المـتن �حـرف (أ) أو تستعمل 

 ب). 1984أ) و بورو�بة( 1984مثال: بورو�بة ( ).bوالمرجع الثاني �حمل حرف (ب) أو (

  التوثیق في حالة مرجعین لمؤلفین لهما نفس اللقب: -1-2-4

 :�انت السنة النشر مختلفة: مثلا سم أولا ثم اللقب حتى و�نالا�كتب    

           ) W. Marçais, 1903(  و    ) G. Marçais, 1903(. 
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   :في حالة المؤلف مجموعة (جامعة، مؤسسة، دار النشر، شر�ة...) -1-2-5

�كتـــب فـــي أول مـــرة اســـم المجموعـــة �ـــاملا فـــي أول توثیـــق مرفقـــا �الاختصـــار بـــین قوســـین    

 ثم فاصلة ثم سنة النشر، وفي التوثیقات التالیة الاكتفاء �الاختصار.  ینمعكوف

 التوثیق في حالة مرجع لمؤلف مجهول:  -1-2-6

یوثق المرجع �استعمال أول �لمتـین أو ثـلاث �لمـات مـن عنـوان المرجـع مـع �تابتـه �طر�قـة   

 علامتي التنصیص.مقال یوضع العنوان بین مائلة إذ �ان المرجع �تاب، وان �ان المرجع 

 توثیق أكثر من مرجع في نفس الجملة: -1-2-7

فــي بدا�ــة الفقــرة �كــون التوثیــق حســب الترتیــب الهجــائي لأســماء المــؤلفین مــع الفصــل بــین  -

 المراجع �الفاصلة.

فـــي نها�ـــة الفقـــرة �كـــون ترتیـــب أســـماء المـــؤلفین حســـب الترتیـــب الهجـــائي مـــع الفصـــل بـــین  -

 طة.منقو المراجع �فاصلة 

 : توثیق مرجع منشور بدون تار�خ  -1-2-8

 .) .No date )n.dیرمز له �عبارة بدون تار�خ ( د. ت) أو  

 :توثیق الآ�ات القرآنیة -1-2-9

توثق داخل النص �ما یلي: في قوله تعـالى: (اقـرأ �اسـم ر�ـك الـذي خلـق) (القـرآن الكـر�م،     

 ) 1العلق: 

ب شــرح االتوثیــق فــي قائمــة المراجــع إلا فــي حالــة �تــو�كــون التوثیــق ســوى فــي المــتن ولا یــتم 

 وتفسیر القرآن الكر�م او من مصف مترجم.
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 توثیق الاتصالات الشخصیة: -1-2-10

توثـــق الاتصـــالات الشخصـــیة التـــي جـــرت عبـــر البر�ـــد الإلكترونـــي، المقـــابلات الشخصـــیة،   

 المحادثات الهاتفیة، المناقشات غیر الموثقة داخل النص �ما یلي:

) الفرق بین العمارة الدینیة 1980، 12مثال: یوضح رشید بورو�بة (اتصال شخصي، جانفي 

 والمدنیة.

 الاتصالات الشخصیة لا تكتب في قائمة المراجع وذلك لعدم امكانیة الرجوع إلیها.ملاحظة: 

 :توثیق عمل مترجم  -1-2-11

 تار�خ الترجمة. مثلا:  /�كتب اسم المؤلف الأصلي للمرجع ثم تار�خ النشر العمل الأصلي 

 ).1980/1989( �كار، 

 : توثیق معلومة مقتبسة من صحیفة أو مجلة ثقافیة -12 -1-2

 یتم التوثیق بلقب المؤلف وفي حالة عدم وجود اسم المؤلف یتم التوثیق �اسم الصحیفة.  

 :وليتوثیق المصدر الثانوي في حالة عدم توفر المرجع الأ  -1-2-13

ـــانوي �قـــال عـــن      ـــى الباحـــث  مصـــدر الث ـــي و�تعـــذر عل ـــوفر المرجـــع الأول ـــة عـــدم ت فـــي حال

 الوصول له.

 یتم توثیقه داخل النص �ما یلي: -  

  )1980بورو�بة، ، �ما ورد في 1988(لعرج، 
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 :التوثیق في قائمة المراجع  -2

 في وسط السطر.توضع قائمة المراجع في صفحة مستقلة و�كتب علیها عنون المراجع  -

تكتــب فقــط المراجــع التــي اعتمــد علیهــا الباحــث فــي �حثــه حیــث لا �جــوز �تا�ــة مراجــع لــم  -

 .ا�ستعمله

 �تا�ة المراجع العر�یة أولا ثم المراجع الأجنبیة. -

تكتــــــب المراجــــــع �لهــــــا متتبعــــــة مهمــــــا اختلفــــــت مصــــــادرها بــــــدون فواصــــــل بینهــــــا: �تــــــب،  -

 دور�ات....الخ

 هجائیا اعتمادا على لقب المؤلف. ترتب المراجع ترتبا -

 التباعد في الأسطر بین المراجع. -

ئـة فـي السـطر الثـاني دلا یترك مسـافة فـي أول السـطر (مسـافة �ادئـة) بینمـا تتـرك مسـافة �ا -

 سم.1حوالي 

 عدم ترقیم المراجع في القائمة. -

 من مرجع:  للمؤلف أكثرعندما �كون  -2-1

 حالة اختلاف سنة النشر:  في  -2-1-1

 تكتب المراجع حسب تار�خ النشر من الأقدم للأحدث.  

 مثال: -

  ، دار ) 1(جزء .الفنون الإسلامیة و الوظائف على الآثار العر�یة .)1965الباشا حسن (

 النهضة العر�یة.      
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  . الدار الفنیة للنشر الألقاب الإسلامیة في التار�خ و الوثائق والآثار). 1989الباشا، حسن.( 
 والتوز�ع.       

 
 في حالة النشر في نفس السنة:  -2-1-2

 تكتب المراجع أ�جد�ا وفقا للحروف التي أعطیت في المتن.  

 أ). التر�یة العل2013عبد القادر، محسن مصطفى محمد. (

 في حالة وجود مؤلفین مشار�ین:  -2-2

المراجع الفرد�ة للمؤلف أولا ثم یلیها المراجع المشتر�ة مرتبة هجائیا وفقا لألقاب  تكتب 

 المؤلفین المشار�ین.

 عندما �كون للمرجع أكثر من مؤلف:   -2-3

 لا بد من �تا�ة جمیع المؤلفین المشتر�ین في البحث. 

�تا�ة اسم قبل ) &) (و(�فصل ما بین أسماء المؤلفین بواسطة فاصلة، و�ستعمل حرف  -

 أخر مؤلف.

 :ق مرجع تار�خ نشره غیر معروفیوثطر�قة ت -2-4

  ، �ما یلي:(د.ت.) وعنوان المرجع �خط مائل ة�كتا�ة عبارة دون تار�خ مختصر یتم التوثیق  

 لقب المؤلف ثم فاصلة ثم اسمه ثم نقطة. -

 (د.ت) ثم نقطة. -

 عنوان المرجع مكتوب �الخط المائل ثم نقطة. -

 الرا�ط. -
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 : ق مرجع اسم المؤلف غیر معروفیوثت -2-5

 هجائیا.ترتیبا  �كتا�ة عنوان المرجع و�رتبیتم التوثیق  -

في حالة عدم وجود اسم المؤلف، یتم التوثیق �عنوان البحث، و یرتب هجائیا حسب  -

 الحرف الأول في العنوان.

 الصیغة العامة لتوثیق الكتب:    -2-6

  ثم نقطةه اسم ثم فاصلةالمؤلف  لقب-

 بین قوسین ثم نقطة. تار�خ النشر -

 عنوان الكتاب �الخط المائل ثم نقطة. -

 رقم الطبعة إن �انت �عد الأولى تكتب (ط.الثانیة...) ثم نقطة. -

 دار النشر ثم نقطة. -

  - Marçais, G. (1954). Larchitecture musulmane de l’occident : 

Tunisie, Algérie, Maroc, Espagne et Sicile. arts et métiers 

graphiques. 

ملاحظة یتم توثیق �تاب الطبعة الأولى بدون �تا�ة رقم الطبعة حیث ترقم الطبعة �عد  -

 الأولى �عني الثانیة... 
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  : توثیق �تاب مترجم -2-7

 المترجم) ثم فاصلة.لقب المؤلف (ولیس  -

 اسم المؤلف ثم نقطة.-

 تار�خ النشر بین قوسین ثم نقطة. -

 عنوان الكتاب �كتب �خط مائل. -

 اسم ولقب المترجم، �تا�ة �لمة " مترجم و�وضع الكل بین قوسین ثم نقطة.-

 الناشر ثم نقطة.-

 تار�خ نشر العمل الأصلي بین قوسین (البحث الأصلي نشر في...)  -

). المعادلات التفاضلیة الجزئیة (مها الكبیسي، مترجم). 2005فارلو، سوزان. (مثال: 

 ).1996منشورات جامعة عمر المختار البیضاء.(البحث الأصلي نشر في 

 توثیق فصل في �تاب محرر: -2-8

 لقب المؤلف ثم فاصلة اسم المؤلف ثم نقطة. -

 تار�خ النشر ثم نقطة. -

 عنوان الفصل ثم نقطة. -

�ة �لمة " في " ثم اسم ولقب المحرر/ مراجع الكتاب الأساسي أو أكثر من مراجع ثم �تا -

 فاصلة.

 عنوان الكتاب �المائل (صفحات الفصل ص ص....) ثم نقطة. -

 الناشر ثم نقطة. -
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مهارات ). انتقال التعلم. في ماجد عیسى (محرر)، 2012عثمان، أحمد عبد الرحمن ( مثال:

 ). عمادة السنة التحضر�ة �جامعة الطائف.    114-93. (ص صالتعلم والتفكیر

 الصیغة العامة لتوثیق مقال منشور في مجلة:  -2-9

 لقب المؤلف ثم فاصلة اسم المؤلف ثم نقطة. -

 تار�خ النشر بین قوسین ثم نقطة.-

 ثم نقطة. �كتب �خط مائل  عنوان المقال -

 أو الدور�ة �الخط المائل ثم فاصلة. اسم المجلة -

 رقم المجلد �الخط المائل ثم �تا�ة مباشرة رقم العدد بین قوسین ثم فاصلة. -

 ، مثال: .ppعدد الصفحات  ثم نقطة. (كتابتها دون وضع الإختصار ص ص. أو  -

13-63( 

عدد  ، �ضاف الرا�ط �عد نقطة(DOI)في حالة المقال منشور في مجلة علمیة لها رقم  -

 .URLوهذا الرقم لم �عد ضرور�ا حیث استبدل �كتا�ة عنوان  الصفحات.

الخاص �الصفحة  URLللمقال، �ستبدل �كتا�ة عنوان  DOIعدم وجود رقم في حالة  -

 الرئیسة للمجلة ولیس را�ط المقال.

حالة نشر المقال في مجلة ثقافیة �ضاف اسم الشهر الذي نشر فیه المقال، و�كتب  في -

 ، فیفري).2014�عد سنة النشر بوضع فاصلة بینهما مثال (
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 مقال في صحیفة یومیة ورقیة:   توثیق  -2-10

 لقب المؤلف فاصلة ثم اسمه نقطة. -

 اسم یوم الشهر الكل بین قوسین ثم نقطة سنة النشر فاصلة -

 عنوان المقال نقطة. -

 عنوان الجر�دة �خط مائل ثم فاصلة. -

 ×××.-××رقم الصفحة أو عدد صفحات المقال  -

في حالة �تا�ة مقال من صحیفة یومیة نسخة الكترونیة �كتب �عد نقطة عنوان الصحیفة،  -

 الرا�ط.

    :رسالة ماجستیر أو أطروحة د�توراه غیر منشورة توثیق -2-11

 لقب المؤلف ثم فاصلة اسم المؤلف ثم نقطة. -

 تار�خ النشر بین قوسین ثم نقطة. -

 عنوان الرسالة أو الأطروحة �الخط المائل �تا�ة العبارة التالیة بین قوسین معكوفة  -

 رة] ثم نقطة.منشو  ر�توراه غید[رسالة ماجستیر غیر منشورة أو أطروحة 

 اسم المؤسسة ثم نقطة.  -
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 :   منشورة توثیق رسالة ماجستیر أو أطروحة د�توراه -2-12

 لقب المؤلف ثم فاصلة اسم المؤلف ثم نقطة. -

 تار�خ النشر بین قوسین ثم نقطة. -

 عنوان الرسالة أو الأطروحة �الخط المائل ثم �تا�ة العبارة التالیة بین قوسین معكوفة  -

 [رسالة ماجستیر منشورة، اسم المؤسسة أو أطروحة د�توراه منشورة، اسم المؤسسة] ثم نقطة.

 .  قاعدة البیانات أو الأرشیف نقطةاسم  -

 الرا�ط. -

 مقدمة في مؤتمر:مداخلة  توثیق -2-13

 ثم فاصلة ثم اسمه ثم نقطة. اخلةدلقب مقدم الم -

 الشهر أ�ام لإقامة المؤتمر بین قوسین ثم نقطة. سنة النشر فاصلة -

 عنوان المداخلة �الخط المائل ثم �تا�ة نوع المساهمة بین قوسین معكوفة ثم نقطة.  -

 اسم المؤنمر ثم فاصلة. -

 الموقع ثم نقطة. -

 توثیق مساهمة في ندوة: -2-14

 المساهمة ثم فاصلة ثم اسمه ثم نقطة.لقب مقدم  -

 فاصلة الشهر أ�ام إقامة الندوة بین قوسین ثم نقطة.سنة النشر  -

 عنوان المساهمة ثم نقطة.  -
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 �تا�ة �لمة في اسم الرئیس أو الرؤساء ثم فاصلة. -

 عنوان الندوة �الخط المائل [ندوة] ثم نقطة.

 اسم المؤتمر ثم  فاصلة. -

 الموقع ثم نقطة. -

 توثیق تقر�ر أو وثیقة حكومیة: -2-15

 أو الجهات المعدة للوثیقة ثم نقطة. اسم الجهة -

 سنة النشر بین قوسین ثم نقطة. -

 عنوان التقر�ر �الخط المائل اضافة رقم التقر�ر بین قوسین (ان وجد) ثم نقطة. -

 الناشر ثم نقطة. -

 توثیق وثیقة حكومیة الكترونیة: -2-16

 اسم الجهة أو الجهات المعدة للتقر�ر ثم نقطة. -

 قوسین ثم نقطة. سنة النشر بین -

 عنوان التقر�ر �الخط المائل ثم نقطة. -

 .الرا�ط -

 ملاحظة: في حالة توثیق لمنظمة تتبع نفس الخطوات السا�قة.  -
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 توثیق فیدیو منشور: -2-17

 لقب صاحب الفیدیو ثم فاصلة ثم اسمه ثم نقطة. -

 بین قوسین ثم نقطة. ثم فاصلة اسم الشهر الیوم سنة النشر -

 ثم نقطة. �تا�ة [فیدیو] یر �الخط المائل الفیدیوعنوان  -

 یوتیوب ثم نقطة. -

 را�ط الفیدیو. -

 مثال عن ترتیب المراجع في القائمة: -

 المراجع: 
 . المجلد الثالث عشر. دار صادر. لسان العرب(د.ت.).   ابن منظور، جمال الدین محمد.

 ، دار النهضة العر�یة.) 1(جزء .الوظائف على الآثار العر�یةالفنون الإسلامیة و  .)1965الباشا حسن (
 . الدار الفنیة للنشر والتوز�ع. الألقاب الإسلامیة في التار�خ و الوثائق والآثار). 1989الباشا، حسن.( 

   الألقاب والوظائف العثمانیة. دراسة في تطور الألقاب والوظائف منذ الفتح ). 2000بر�ات مصطفى(
  (من خلال الآثار والوثائق والمخطوطات)  لمصر حتى إلغاء الخلافة العثمانیة  العثماني        
  دار غر�ب للطباعة والنشر والتوز�ع.  م.1817-1924        

 . منشورات وزارة الثقافة  موظفوا الدولة الجزائر�ة في القرن التاسع عشر). 1987سعیدوني، ناصر الذین(
 والسیاحة.        

  .)3. (ط.1830-1800النظام المالي للجزائر في الفترة العثمانیة. ). 2012(دوني، ناصرالدینسعی 
 البصائر  للنشر والتوز�ع.        

 في مجلة دراسات تار�خیة،  المصطلحات المتداولة في الدولة العثمانیة.). 2012عامر،  محمود (
 . 381-356، 118-17العددان        

 صفحات من تار�خ مدینة الجزائر. من أقدم عصورها إلى إنتهاء العهد ). 2006عبد القادر، نور الدین(
 دار الحضارة. التر�ي.        

 [ ماجستیر في جامع الكتا�ات الأثر�ة في الغرب الجزائري. دراسة تنمیطیة. ).  2015العمري، �حیاوي. (
       غیر منشورة]. العثمانیةالآثار          
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 ترجمة صالح نور.  .1792-1873-تار�خ �ا�ات قسنطینة في العهد التر�ي). 2010فا�ست، أوجین (  
 تقد�م: عبد الرحمن شیبان. دار قرطبة للنشر والتوز�ع.       

   . وزارة الثقافة  6، 5الجزاءان  صبح الأعشى في صناعة الإنشاء.القلقشندي، أحمد بن علي(د.ت.). 
 والطباعة والنشر.  لقومي المؤسسة المصر�ة العامة للتألیف والترجمةا والإرشاد    

 م. مجموعة متحف 16-14ه/10-8الكتا�ات الشاهد�ة الز�انیة من القرن ). 2003(مرا�ط، لیلى.
 .[ ماجستیر في الآثار الإسلامیة غیر منشورة]. جامعة الجزائر، معهـد تلمسان،  دراسة أثر�ة تحلیلیة      

 الآثار.       
Bargès, J.J.L.,(1859).Tlemcen. ancienne capitale du royaume de ce nom.Sa  
       topographie. son histoire. Description de ses principaux monuments.   
     Anecdotes. légendes et récits divers. Souvenirs d’un voyage. Imprimerie 
Orientale de  Marius Nicolas. 
 
Berchem van, M.(1905). L’épigraphie musulmane en Algèrie. Etude sur le  
      corpus.   In. Revue Africaine. 49. 160-191.     
Brosselard, Ch..(1876). Mémoire épigraphique et historique sur les tombeaux  
      des emirs Beni-zeiyan et de Boabdeli  dernier roi de Grenade découvert à   
      Tlemcen.  In. Jounal Asiatique. 7 series. Janvier-Fèvrier. 5-200. 
 
 Brosselard, Ch.,(1862) .Les inscriptions arabes de Tlemcen. In. Revue  
        Africaine,  33, 161-172.  
 Colin, G.(1901). Corpus des inscriptions arabes et turques de l’Algérie, 1-  
        département d’Alger. Ernest Leroux, éditeur. 
 Cherbonneau, M.A. (1856-1857). Inscriptions arabes de la province de  
       Constantine. In. Annuaire de la société archéologique de la province de  
      Constantine. 70-139.   
Devoulx, A. (1872). Epigraphie indigène du musée archéologique d’Alger. In.  
        Revue Africaine. 16.180-186.  
Mercier,  G., (1902). Corpus des inscriptions arabes et turques de l’Algérie, II-  
        département de Constantine.  Ernest Leroux, éditeur.  
  
Mercier E.(1903). Histoire de Constantine. J.Marle, &  F.Biron. imprimeurs- 
      éditeurs. 
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IX :الشكل النهائي للبحث: 

ومناقشـــتها،  المعطیـــات�عـــد أن ینتهـــي الطالـــب مـــن جمـــع مادتـــه العلمیـــة ودراســـتها وتحلیـــل    

ــم یبقــى علیــه ســوى ترتیــب مــا جمعــه و�خرجــه علــى  و�كــون الطالــب قــد صــاغ أفكــار �حثــه، ل

 حسب الأبواب والفصول التي وضعها:

 و�شمل البحث الأقسام الرئیسیة الآتیة: 

 :واجهة المذ�رة أو الأطروحة -1

�ضبط الطالب عنوان �حثه مع المشرف، �قوم بوضع واجهة �حثـه التـي مـن الأحسـن  �عدما  

 أن تكون في شكل عادي بدون زخرفة أو تلو�ن.    

تحتوي واجهة البحث على مجموعة من العناصر التي تختلف من جامعة إلـى أخـرى وهـي    

  :كما یلي

  كاد�مي بدون اطار. وضع إطار للصفحة حیث من غیر المعقول أن نجد �حث علمي أ -

واسـم الجامعـة التـي ینتمـي  وسطها �كتب اسـم البلـد واسـم الـوزارة الوصـیةصفحة في أعلى ال -

  . لها الطالب

 الرسالة.المذ�رة أو عنوان وسط الصفحة وداخل إطار �كتب  في -

الدرجــــة العلمیــــة التــــي یرغــــب الطالــــب الحصــــول علیهــــا �عــــد �كتــــب أســــفل عنــــوان المــــذ�رة -

 مثلا: مذ�رة لنیل شهادة الماستر في الأثار الإسلامیة، أو غیرها من التخصصات.المناقشة. 

  اسم الطالب. -

 اسم المشرف على الرسالة ودرجاته العلمیة.   -
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ــــرر (المشــــرف)،  - ــــة، المق ــــیس اللجن ــــة المناقشــــة (رئ ــــة أعضــــاء اللجن ــــاقش الأول أو �تا� المن

؛ و�تا�ة أعضاء اللجنـة �كـون �اسـتعمال الدرجـة (الممتحن)، المناقش الثاني (الممتحن)،...الخ

 العلمیة لكل مناقش وتكون �الآتي: 

د�تور (أ. د.) الاسم واللقـب، طبیعـة اللقـب  ذرمز اللقب العلمي ( أستاذ (أ)، د�تور (د)، أستا

، عـلاوة علـى الجامعـة ( أستاذ مسـاعد أ أو ب، أسـتاذ محاضـر أ أو ب، أسـتاذ التعلـیم العـالي

أو الهیئة العلمیة التي ینتمي الیهـا المنـاقش، وأخیـرا طبیعـة موقعـه مـن لجنـة المناقشـة (رئیسـا، 

 مشرفا مناقشا)

 مثال:  -

 ....رئیسا 2اذ التعلیم العالي... جامعة الجزائرأ/د. عائشة حنفي... أست

 مشرفا ومقررا .....2د/ لیلى مرا�ط... أستاذ محاضر أ ....جامعة الجزائر

 ...ممتحنا2أ/د. سماعیل بن نعمان... أستاذ التعلیم العالي... جامعة الجزائر

 ...ممتحنا2الجزائر  هجیرة تملیكشت...أستاذ التعلیم العالي... جامعةأ / د. 

 أ/د. سعید بوزر�نة.... ... أستاذ التعلیم العالي... جامعة البیض... ممتحنا

 د/ حفیظة الهادي.....أستاذ محاضر أ.....جامعة سطیف.....ممتحنا 

لجنــة المناقشــة مــن ســتة أعضـاء، وهــذا فــي حالــة غیــاب أحــد المناقشــین أو غالبـا مــا تتكــون    

مشكلة فـي لإجـراء المناقشـة �أر�عـة أعضـاء مـن اللجنـة مـع ضـرورة  اثنین منهما �ي لا تحدث

 حضور رئیس اللجنة والمشرف، وفي حالة غیاب أحدهما لاتناقش الرسالة أو المذ�رة. 

للمـذ�ر أو الرسـالة ونقصـد �ـه الموسـم  السـنة الجامعیـةثم تكتـب أسـفل الصـفحة فـي الوسـط  -

 .الجامعي
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 من الورق السمیك.واجهة كون التو  -

 بیضاء:  صفحة -2

 البسملة. صفحة -3

 :(�عد البسملة) الداخلیةالأولى الصحفة  -4

 .الواجهةنفس المعلومات الموجودة على صفحة تحمل هذه ال  
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 نموذج لواجهة مذ�رة ماستر في الآثار الإسلامیة.

 

                
 

                                                                                  التعليم العالي والبحث العلمي           وزارة            
 2جامعة الجزائر 
 معهد الآثار

  
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 اسلامية.ا�ٓ�ر  الماستر فـيم�ذكـرة لنیل شهادة 
 

 
 :)ة( إشراف أ�س�تاذ من                                                     :(ة) البـداد الطـإع

 اسم ولقب المشرف                                      اسم ولقب الطالب -  

  

  
 

 2018/2019السنة الدراسية: 

 

 عنوان البحث
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 الإهداء:  صفحة -5

عــادة مــا �قــدم فیهــا الطالــب إهــداء لوالد�ــه اللــذین �عــود لهمــا الفضــل فــي تر�یتــه صــفحة وهــي  

  خر�ن. آأو للزوجة التي أعانته طیلة فترة �حثه أو أشخاص وتعلیمه، 

 : وتقدیر شكر صفحة -6

�شــكر الطالــب فیهــا مــن ســاعده فــي �حثــه �أســتاذه المشــرف، أو أشــخاص أخــر�ن أعانــه فــي   

  ، ثم أعضاء لجنة المناقشة انجاز عمله

 مقدمة: الصفحة  -7

 التعر�ف �موضوع البحث. -

 أهمیته. -

 أسباب إختیار الموضوع. -

 الدراسات السا�قة. -

 الصعو�ات التي واجهها الطالب في �حثه. -

 المنهج المتبع في الدراسة. -

 خطة البحث. -

 : عام للموضوع مدخل -8

 المتن: -9

، فیقسـم البحـث إلـى أبـواب رئیسـیة، والأبـواب بد على الطالب من حسن الترتیب والتبو�ـب لا  

   إلى فصول والفصول إلى عناو�ن رئیسیة وثانو�ة.  
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رقــم البــاب وعنوانــه �خــط غلــیظ متوســط و�ضــع قبــل �ــل �ــاب صــفحة �كتــب فــي وســطها    

ظ في الوسـط، بینمـا �ذلك �مز الفصول بوضع صفحة �كتب علیها الفصول �خط غلی الحجم.

 .�ضع العناو�ن الرئیسیة على الیمین �خط غلیظ أو عادي

 یراعى في �تا�ة عناو�ن الأبواب والفصول على أن تكون:

 (مع ما هو مكتوب في المتن) مطا�قة للمحتوى. -

 مر�زة ومختصرة. -

   واضحة الدلالة.  -

 الخاتمة: -10

عرض موجز للأفكار والنتائج التي توصل لها الطالب خلال مدة �حثه، �مـا أنـه أن  وهي    

 كان للطالب توصیات معینة �تبها أ�ضا هنا. 

 الملاحق:  -11

مــن صــور وأشــكال ووثــائق وجــداول، التــي توضــع إمــا فــي  وهــي المــادة العلمیــة الا�ضــاحیة   

الـــنص أو ترتـــب فـــي الملاحـــق، �مـــا أنهـــا قـــد تحتـــوي علـــى إ�ضـــاحات �صـــعب علـــى الطالـــب 

 .في أخر البحث إدماجها ضمن المتن فتوضع في الملاحق

 المصادر والمراجع:قائمة � -12

الطالب في أخر �حثه قائمة �المصادر والمراجع التي استعان بهـا فـي �حثـه، فیرتبهـا  �ضع   

المخطوطــــات ثــــم الكتــــب ثــــم المجــــلات والــــدور�ات ثــــم المراجــــع الأخــــرى الوثــــائق الأرشــــیفیة و 

 كالمحاضرات والتي یرتبها ترتیبا هجائي مبتدأ �المراجع العر�یة ثم الأجنبیة.  
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على قمـة البحـث وجدیتـه والتـي اعتمـد علیهـا فـي �حثـه واستشـهد  تعتبر هذه القائمة دلیل قوي  

 بها، وذ�رها، لأنه لا تدون الكتب التي اطلع علیها الطالب ولكن لم �ستعملها في �حثه.

 الفهارس: -13

أن اســــتعمال الفهــــارس �عتبــــر ابتكــــار غر�ــــي اســــتخدم �عــــد اكتشــــاف الطباعــــة، وتســــتعمل    

ســواء �ــان �حثـا أو رســالة أو أطروحـة أو �تا�ــا، و�لمــة  العلمیـةالفهـارس الفنیــة �ملحقـة للمــادة 

 فهرس أو فهرست �لمة فارسیة معر�ة و �قابها �العر�یة قائمة، أو لائحة أو ثبت.

�شــترط فــي الدراســات العلمیــة الجــادة أن تلحــق �البحــث عــدد مــن الفهــارس المناســبة للبحــث، 

الرجــوع إلــى مــا یبحــث علیــه فــي مــتن حیــث تعتبــر هــذه الفهــارس مفــاتح للــنص تســاعد الباحــث 

، ولكــل �حــث علمــي نوعــا خاصــا للفهــارس أنــواع مختلفــة الرســالة، �ســهولة و�طر�قــة ســر�عة، و

مــن الفهــارس التــي تناســبه، وتعــد �عــض الفهــارس ضــرور�ة لكــل �حــث وهــي: فهــرس الأعــلام، 

ـــــل والشـــــعوب، فهـــــرس  ـــــة، فهـــــرس القبائ ـــــث النبالأمكن ـــــة، فهـــــرس الأحادی ـــــات القرآنی ـــــة،الآ�  و�

المصطلحات، فهرس الأشكال واللوحات والجداول، وفي الأخیر فهرس المحتو�ات أو الفهـرس 

 �ما �مكن للطالب وضع فهارس أخرى یراها ضرور�ة لكمال �حثه. ؛ العام

 فهرس الأعلام: -13-1

هذا الفهرس �ل الأعلام الـوردة فـي البحـث سـواء �انـت أسـماء لأشـخاص أو قبائـل أو  �ضم  

 الخ....ةالأمكنالبلدان و فرق دینیة أو 

ولكتا�ة الفهـرس تقسـم الصـفحة عامود�ـا فیكتـب الاسـم الـذي یرتـب �طر�قـة هجائیـة معتمـدین   

علــى اللقــب،  ثــم یلیــه أرقــام الصــفحات التــي ذ�ــر فیهــا هــذا الاســم، و�عــد هــذا العمــل تســهیلا 

 للقارئ. 

 ج  لبعض الفهارس. ذنما -
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 مثال عن فهرس الأعلام: -

 فهرس الأعلام

 الصفحة الإسم
 بن زكریا یحي التلالسي عليالحسن  أبو -
           أبو الحسن محمد ابن الخشاب -
           أبو الحسین عمار بن محمد -
 أبو الزبي                             -
 أبو العباس أحمد العاقل                -
 أبو العباس أحمد العقباني               -
 المجدوني  أبو العباس أحمد بن الحسن  -
 الحسن بن عبد الله الزیاني         -
 الحسن بن محمد بن عبد الله الثاني  -
 العقبانيالزھراء بنت أبي العباس أحمد -

 ....الخ           

47 ،38 ،311. 
289.  

 296. 
22. 
8 . 

184. 
230. 
184. 
11. 

159 ،188 ،193 ،214 ،303. 

 

 الأمكنة:  البلدان و فهرس -13-2

إذا تطرق الطالب في دراسته إلى العدید من المدن والأمصار، وخاصة منها المجهولة و�ثـر  

�جــب أن �ضــع لهــا فهرســا خاصــا بهــا، والا تــدمج فــي فهــرس الأعــلام،  اســتعمالها فــي �حثــه،

؛ ونفس الملاحظـة فیمـا �خـص أسـماء الأمـاكن التـي وتصنف هجائیا �تصنیف فهرس الأعلام

لتــي یتطــرق لهــا الطالــب فــي علــم الآثــار ولهــذا �جــب علیــه أن �ضــع تعــد مــن أهــم المواضــیع ا

 فهرسا خاصا بها أو �ضعها مع فهرس الأعلام.  

 .الأثر�ةسواء �انت في الفنون أو العمارة أو الكتا�ات المنجزة  �كون حسب الدراسة  
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 مثال عن فهرس البلدان والأمكنة: 

 الصفحة  (البلد أو المكان)الاسم 
 أغادیر                    -
               اسطنبول -
 إشبیلیة                  -
                 الأندلس -

               �اب ایلان -
  �اب الحدید -
 ثكنة الأسطى موسى                     -
 حصن البینیون                            -
 بتلمسان                 الجامع الأعظم -

  الجامع الأعظم بمدینة الجزائر  -
 

67 
   269 
111 ،112 

77 ،110 ،111 ،123 ،144 
36 ،37 ،61 ،86 ،97 

126 ،146 ،152 ،193 ،202 
257 ،259 ،260 

175 
38 ،39 ،64 ،81 ،84 ،86 ،114 ،196 

48 ،49 ،51  

 

 فهرس المصطلحات:  -13-3

والتـي لهـا معنـى معینـا �ختلـف  ، مجموعة من المفردات التقنیة في علم من العلوم المصطلح 

 فیه، عن معناه اللغوي، حیث توجد العدید من المعاجم المختصة في هذا المجال.   

 مثال عن فهرس المصطلحات في الكتا�ات الأثر�ة: -

 فهرس المصطلحات الخط العر�ي.

الطالعة: وهي الألـف والـلام، ومـا فـي معناهمـا، �قـوائم هي الحروف القائمة أو الأصا�ع:  -1

 الطاء والظاء واللام ألف.

وهــو رســم أجــزاء الحــروف مســتقیمة لا تقــو�س فیهــا، والخطــوط المبســوطة عكــس البســط:  -2

الخطــوط المقــورة أو المــدّورة، وهــذا البســط هــو أهــم صــفات الخــط الكــوفي التــذ�اري (الیــا�س) 
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أحیانـا �الیـا�س، وهـو عكـس الخـط المقـوّر أو اللـیّن، والبسـط أحیانـا و�عبر عن الخط المبسـوط 

 هو الإرسال إلى النها�ة.

هو القطع، والعراقـة المبتـورة هـي العراقـة الناقصـة التـي لا �كمـل تـدو�رها ولا �جمـع  البتر: -3

 طرفها.

 هــو إكمــال تــدو�ر العراقــة والصــعود �طرفهــا ممــالا �ســن القلــم حتــى تأخــذ شــكل الجمــع: -4

 نصف الدائرة �املا.

وهو معنى واحد في مصطلح هذا الخط، ومهـا النـزول بتقـو�س  الانحطاط أو الانخساف: -5

 عن مستوى التسطیح العام.

�شــبه الاختلاس(هــو إرســال آخــر أجــزاء الحــروف �جــزء مــن عــرض القلــم) وهــو الخطــف:  -6

وشــمرة البــاء هــي إنقــاص العراقــة مــن آخــر الحــرف أو الشــمرة وهــي رفــع أجــزاء مــن الحــروف، 

ذنبها المرفوعة في نهایتها، و�طلق أ�ضا على الحـروف المرسـومة فـوق الأخـرى مثـل البـاء أو 

 اللام فوق الجیم وأخواتها.

فــي اصــطلاح رســم المصــحف، حــروف تضــاف فــوق الــنص ترمــز إلــى مواضــع  الوقــف: -7

 الوقف عند القراءة.

 �طلق على الخط الكوفي.: أوالجاف، وهو الخط الذي لیس �ه تدو�ر، الیا�س -8

 :فهرس المحتو�ات -13-4

�حتـــوي علـــى  والـــذي  أو فهـــرس الموضـــوعات،  فهـــرس المحتو�ـــات أو الفهـــرس العـــاموهـــو  

عنـــاو�ن البحـــث مـــن أبـــواب وفصـــول وعناو�نـــه الرئیســـیة والثانو�ـــة مرفقـــة بـــرقم الصـــفحة، وقـــد 

 توضع هذه الفهارس في بدا�ة البحث أو في أخره.
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وهو أساسي في البحث العلمي، لابد من ذ�ره، �ساعد القارئ على تحدید مواضع  الفصول   

مـن البحـث �شـكل  الانتهـاء، و�كتب فهر المحتو�ات �عد في البحث بدقة ووصول الیها �سرعة

تام، أي �عد التصحیح والتنقیح و�خراج صورته النهائیة، لأنه أي تعدیل في البحث یـؤدي إلـى 

   تغییر مواضع الصفحات في البحث.  

 :المحتو�اتمثال عن فهرس 

 المحتو�ات.فهرس 
    الموضوع                                                            الصفحة          

  إهداء
 شكر وعرفان

 س.  -أ مقدمة........................................................................
 أو فصل تمهیدي. مدخــــــــــــــــــــل عــــــــــــــــــــــــــــــام

 " عنوان المدخل" 
 ......................................................................صللمدخل تمهید

 ...........................................ص....أولا: العنوان الرئیسي...............
 .........................................ص..........................فرعيعنوان -1
 ........................................ص...........................فرعيعنوان -2

 الفصل الأول
 " عنوان الفصل "

 ..ص.....تمهید للفصل................................................................
 .ص........أولا: عنوان الرئیسي الأول..................................................

 ص............................................................أول.... عنوان فرعي -1
 .ص..........................................................ثاني.... عنوان فرعي -2

 ..ص................................................................عنوان. -2-1   
 .....ص.....ثانیا: عنوان الرئیسي الثاني...............................................
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 ...........ص .......عنوان فرعي.................................................. -1
 ..................ص.......عنوان...............................................-1-1

 .........................ص......خاتمة الفصلالأول....................................
 الفصل الثاني

 " عنوان الفصل "
 ...............................ص......تمهید للفصل...................................

 .....................................ص......أولا: عنوان الرئیسي الأول.................
 ............................................ص...عنوان فرعي أول.................. -1
 ...............................................ص...عنوان فرعي ثاني.............. -2

 .....................................ص...............ثانیا: عنوان الرئیسي الثاني.......
 .....................................................ص ...عنوان فرعي أول ........ -1
 ........................................................ص...عنوان فرعي ثاني..... -2
 ...........................................................ص...عنوان فرعي ثالث.. -3

 .............................................................صالثاني.... خاتمة الفصل
 ...صنتائج البحث......................................................................

 ...ص.........................................................الملاحق.................
 ...صملحق الخرائط.....................................................................
 ...صملحق المخططات.................................................................

 ..صالصور...................................................................... ملحق
 ص..................................................................مصطلحاتالقائمة 

 ..ص...الفهارس........................................................................
 ..صعلام.....................................................................فهرس الأ

 صفهرس الأماكن والبلدان.............................................................

  .صفهرس الخرائط.....................................................................
 ..صالمخططات.................................................................فهرس 

 ..صفهرس الأشكال....................................................................
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 ...صفهرس الجداول....................................................................
 ...صالصور.....................................................................فهرس 

 ص.....فهرس اللوحات..................................................................
 ص...............…..........................................المراجع. �المصادر وثبت 

 ص.........….......…………………………...……........…تو�ات..حفهرس الم
 

 ترقیم المذ�رة:  -14
 ترقیم المقدمة:  -14-1

 ضع ترقیم مقدمة البحث في الآثار إلى طر�قتین وهي �الآتي:�خ  
  ترقم المقدمة �الأرقـام عر�یـة مـن بـدایتها إلـى أخـر صـفحة فیهـا، �مـا سـتمر التـرقیم فـي

 كل البحث. 

  ،أو تـــرقم المقدمـــة �ـــالحروف الأ�جد�ـــة (أ�جـــد، هـــوز، حطـــي، �لمـــن، ســـعفص، قرشـــت

یــتم تــرقیم �ــاقي ثخــذ، ضــظغ) مــن أول الصــفحة إلــى نها�ــة المقدمــة، وفــي هــذه الحالــة 

البحث �الأرقام العر�یة مـع حسـاب صـفحات المقدمـة أي أن �انـت المقدمـة تتكـون مـن 

 .11صفحات فیبدأ من الرقم  10

 فصول: ترقیم ال -14-2

..الخ)، الفصـل الثـاني هي صفحات تشمل على العنـاو�ن الرئیسـیة للفصـول (الفصـل الأول،  

، وهذه الصفحات تحسب ولكـن لا الفصل�ل العنوانین الرئیسیة الموجودة في متن إلى إضافة 

   رقم.ت
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X:طباعة البحث : 

قـراءة �حثـه قـراءة متأنیـة أكثـر  على الطالـب ألا �سـتعجل فـي طباعـة �حثـه، بـل �قـوم �أعـادة  

 ف.ذمن مرة حیث �غیر فیه ما �جب تغییره أو �ضیف و�ح

�ما أنـه �مكنـه تقـد�م �حثـه إلـى شـخص یـثقن جیـد اللغـة والنحـو لیصـحح لـه الأسـلوب والنحـو  

 والأخطاء الإملائیة.

 طرق تدو�ن البحث:   -1

 الكتا�ة �الید أو الطباعة �الآلة الكتا�ة:  -1-1

�الكتا�ة �الید أو �الآلة الكاتبة والتي تتطلـب مـن الطالـب جهـد �بیـر ابق �ان التدو�ن في الس  

�تا�ـــة إعـــادة منـــه الأخطـــاء لأنـــه �ســـتلزم أن یتفـــادى الوقـــوع فـــي وهـــو أن �كـــون خطـــه واضـــح و 

، وفـــي حالـــة تكلیـــف شـــخص أخـــر بـــذلك مقابـــل أجـــرة، قـــد یتطلـــب منـــه �ـــل مـــرةالصـــفحة فـــي 

عملــه مــالا �ثیــرا، عــلاوة علــى التصــحیحات فــي �ــل مــرة لأخطــاء التــي قــد �قــع فیهــا  زللإنجــا

 الكاتب.

 :الطباعة �الحاسوب (الكمبیوتر) -1-2

وهي أفضل طر�قة لكتا�ة البحوث العلمیة الأكاد�میة وذلك للممیزات التي تتمیز بها الطباعـة  

 �الحاسوب ومنها:

 وضوح الخط وجماله. -

علـــى خطـــوط مختلفـــة تســـمح للطالـــب تمییـــز مـــا یر�ـــد تمییـــزه �خـــط آخـــر  تـــوفر الحاســـوب  -

 كعناو�ن الأبواب والفصول والآ�ات.
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سهولة التصحیح إن وقع في الخطأ ولن �طبعه إلا �عد أن یتأكد من سلامة المكتـوب، ولـه  -

 أن �عید طعبه أكثر من مرة وذلك سوي �ضغطه على الزر فقط.

ة طو�لة في ذاكـرة الحاسـوب أو قـرص مضـغوط ممـا �سـهل �ما �مكنه أن �حتفظ ببحثه لمد -

 علیه حمله ومراجعة ما فیه.

تــوفر الحاســوب علــى مســتوى تقنــي عــالي ممــا �ســهل فــي تقســیم الأبــواب والفصــول وتــرقیم  -

 الصفحات و�یسر عملیة التهمیش.

 النحوي)المراجعة الإملائیة واللغو�ة والنحو�ة الذاتیة من خلال برنامج (المدقق اللغوي و  -

 و رسم أ�ضا الخطوط والأعمدة البیانیة �كل سهولة. ،رسم الجداول �طر�قة سهلة و�سیطة -

 سهولة الكتا�ة والجمع بین اللغتین العر�یة والأجنبیة. -

 استعمال الألوان في الطباعة عند الحاجة. -

عمـل الو  وغیرها من الفوائد والإضافات، �ما أنصـح الطالـب علـى ضـرورة امتلاكـه للحاسـوب  

، وتـوفیر الوقـت�سـب هذا ما سیساعده فـي على أن �كون في حوزته قبل سنة إنجاز مذ�رته و 

  ماله للأمور أخرى �حتاجها في رسالته...

مــن البحــث یتخیــر الطالــب أن �طبــع جمیــع النســخ التــي   و�عــد عملیــة طباعــة النســخة الأولــى 

ینســخها فــي الحاســوب، ومــن الأفضــل نســخ نســخة واحــدة فــي أو فــي الآلــة الناســخة ا �حتاجهــ

               الحاسوب أما البقیة من الأفضل نسخها في آلة النسخ. 
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XI :لمناقشــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة:ا  

تفســیر النتــائج ، و بیــان أهمیــة البحــث الــذي قــام �ــه فــي هــذه المرحلــةیتوجــب علــى الطالــب    

 المتحصـــل علیهـــا �الهـــدف مـــن البحـــث.ر�ـــط النتـــائج  یـــهجـــب علو ، �مـــا یالتـــي تحصـــل علیهـــا

محتملـة لأمـور لـم طـرح حلـول و�مكن في المناقشـة اسـتخلاص أسـس عامـة مؤ�ـدة �النتـائج، و  

مــع زال �غیــر إجا�ــة مقنعــة، لا تــلتــي مــن البحــث ا تفســیرها، والإشــارة إلــى جوانــبمــن مكن تیــ

 .مستقبلا دراسات الأخرى في نفس المجالوجود  احتمال

ة للطالـب اختبـارا وانمــا هـي تقیـیم لـه، یـتم مــن خلالهـا التعـرف علـى قــدرات لا تعتبـر المناقشـ  

الطالــب فــي البحــث، وتقــدم لــه النصــائح والتوجیهــات التــي تســاعده مســتقبلا التطــور فــي مجــال 

 البحث. 

 : الأمور التي �جب تجنبها في المناقشة -1

 : �مكـــــــــــــــــــــــــــــــن تلخـــــــــــــــــــــــــــــــیص هـــــــــــــــــــــــــــــــذه الأمـــــــــــــــــــــــــــــــور فـــــــــــــــــــــــــــــــي النقـــــــــــــــــــــــــــــــاط الآتیـــــــــــــــــــــــــــــــة

ــــــــــــــــــــــــــــــب إعــــــــــــــــــــــــــــــادة �تا�ــــــــــــــــــــــــــــــة   - ــــــــــــــــــــــــــــــائج فــــــــــــــــــــــــــــــي هــــــــــــــــــــــــــــــذا الجــــــــــــــــــــــــــــــزء.تجن  النت

 تجنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــب تلخـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــیص النتـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــائج.  -

، أن �قتصـــر علـــى مـــا تجـــب مناقشـــته فقـــط، و�إ�جـــاز ووضـــوح ولباقـــةعلـــى الطالـــب �جـــب  -

 .وتجنب الإستفاضة المخلة �المناقشة

ــــــــــــــــي المناقشــــــــــــــــة مــــــــــــــــاو  ــــــــــــــــة للاستفاضــــــــــــــــة ف ــــــــــــــــر المرغو� ــــــــــــــــة غی ــــــــــــــــي:  مــــــــــــــــن الأمثل  یل

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــراز الأمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــور الواضــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــحة. -  إعــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــادة إب

ـــــــــــــــــــــــة فـــــــــــــــــــــــ - ـــــــــــــــــــــــا. الإحســـــــــــــــــــــــاس �الرغب ـــــــــــــــــــــــة علنی  ي اســـــــــــــــــــــــتعراض البراعـــــــــــــــــــــــة العقلی

ـــــــــــــــــي المناقشـــــــــــــــــة �مكـــــــــــــــــن تصـــــــــــــــــوره.   - ـــــــــــــــــي �ـــــــــــــــــل تشـــــــــــــــــعب ف ـــــــــــــــــدقیق النظـــــــــــــــــر ف  ت

 

 



94 
 

ــــــــــــــــــــــــــة: المناقشــــــــــــــــــــــــــة الســــــــــــــــــــــــــلیمة تتضــــــــــــــــــــــــــمن  -2 ــــــــــــــــــــــــــاط الآتی   النق

ــــــــــه عــــــــــدة مــــــــــرات، بهــــــــــدف تحضــــــــــیر نفســــــــــه علمیــــــــــا. - ــــــــــوم الطالــــــــــب �مراجعــــــــــة �حث  �ق

 الطالـــب نفســـه نفســـیا فـــي تقبــل جمیـــع الأســـئلة، وأن لا �مـــل وأن یتحلـــى �الصـــبر.   �حضــر  -

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــین المســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــبب والنتیجـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة. - ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــط ب  عـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدم الخل

ـــــــــــى مناقشـــــــــــات فرعیـــــــــــة. -  عـــــــــــدم تجاهـــــــــــل الأســـــــــــئلة المطروحـــــــــــة، والهـــــــــــروب منهـــــــــــا إل

كتب فیه الطالب الأسـئلة الخاصـة �كـل منـاقش ��جب تخصیص إما أوراق بیضاء أو دفتر  -

 ملاحظات والتصو�بات.   في اللجنة، و 

 مراحل المناقشة: -3

 تمر مرحلة المناقشة بثلاث فقرات:  

 العرض: -3-1

 ، �قدم فیهـا الطالـب �حثـه، دقیقة 30إلى  20عادة من مدة تقدر  وهو عرض سر�ع �ستغرق  

هــو موجـــود فــي مقدمــة البحـــث مــع �عـــض عــن رســـالته تحتــوى فـــي الغالــب علــى مـــا  املخصــ

 الإضافات، وهي �ما یلي: 

الواجهة، شكر وتقدیر  مدخل حول الموضوع أهمیته وأهدافه أسباب إختیار الموضـوع طـرح   

 .وخطة البحث التي �حاول تبین فیها نتائج البحث المتبع المنهجو الإشكالیة 

 المناقشة والمحاورة:  -3-2

 هذه المرحلة توجه لجنة المناقشة الأسئلة لطالب وتناقشه في عدة نقاط من �حثه. في  

 تدور الأسئلة حول أر�ع محاور رئیسیة وهي:  
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 الناحیة الشكلیة:  -3-2-1

 ترتكز المناقشة في هذه الناحیة في النقاط الآتیة:  

   توازن أبواب أو الفصول البحث. -

 والنحو�ة والصرفیة ونسبتها في البحث. الأخطاء عامة: الإملائیة -

 مدى احتواء البحث على التكرار أو الإطناب. -

مدى التزام الطالب �شكل الرسالة من حیث قواعد �تا�ـة الرسـائل مـن تـرقیم وترتیـب أجزائهـا  -

 و�تا�ة المراجع والتهمیش...الخ

 مدى مناسبة عنوان الرسالة وعناو�ن الأبواب والفصول...الخ   -

 مضمون الرسالة:  -3-2-2

والجوانــب الســلبیة فــي المــنهج الــذي انتهجــه الطالــب فــي �حثــه ومــدى مهارتــه فــي اســتعماله  -

  استعماله.

 الموضوعیة والأمانة العلمیة في النقل المعلومات واحترام آراء الأخر�ن. -

 استعمال مراجع تخدم الموضوع ومدى قر�ها و�عدها عن الموضوع.  -

   .ة التي أضافها الطالب لبحثهالجدیدالآراء قوة وضعف  مدى -

 الناحیة الشخصیة للطالب:  -3-2-3

وتوضــیح أن البحــث هــو مــن جهــد الطالــب �شــكل رئیســي، مــن هــدف المناقشــة وهــو التأكــد   

 التي تؤهله للحصول على الدرجة العلمیة المتقدم لها. المقدرة العلمیة لدى الطالب

 و�تبین ذلك من خلال النقاط الآتیة: 
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ـــا  - ـــى عـــرض الموضـــوع عرضـــا منطقی لة مترا�طـــة ببعضـــها سلســـتم�أفكـــار قـــدرة الطالـــب عل

 و�دون أخطاء لغو�ة. البعض

 .تها والتمسك بهافي رسال اأوردهالدفاع عن الأفكار التي  -

العلمیــة التــي  قــدرة الطالــب الإجا�ــة عــن الأســئلة التــي تطــرح علیــه ومــدى تمكنــه مــن المــادة -

 تخصص في دراستها.

وشجاعته في الاعتراف �أخطائه واستعداده لتصو�بها مدى تحلي الطالب بهدوء الأعصاب  -

 وتقبل نصائح اللجنة المناقشة.

 الاجتماع المغلق: -3-2-4

فترة المداولة ما بین أعضاء المناقشة تقوم فیها هذه اللجنة بتقدیر البحث والباحـث ثـم  وهي   

 إصدار النتیجة.

أما التقدیر الذي �منح للطالب فهو �ختلـف حسـب الجامعـات حیـث منهـا مـا �ضـع تقـادیر مـن 

   المقبول حتى الممتاز.    
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